NOWA PODSTAWA
PROGRAMOWA

-

a

2 #

<

N

<

N

-

<

Z

<

Z

N

;_) 0

~ Pracownia

< | rachunkowosci

n | Cze$¢ 1. Dokumenty
Kwalifikacja A.3 6

e TECHNIK EKONOMISTA
e TECHNIK RACHUNKOWOSCI



Publikacja Pracownia rachunkowosci. Cz¢s¢ 1. Dokumenty oraz Pracownia rachunkowosci. Czgs¢ 2. Moja Firma obejmuje wie-
dze i ¢wiczenia praktyczne z rachunkowosci finansowe;j.

Realizowane s3 tu efekty ksztalcenia z kwalifikacji A.36 Prowadzenie rachunkowosci na zajeciach praktycznej nauki zawo-
du w pracowni.

© Copyright by Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne sp. z o.0.
Warszawa 2014

Wydanie I
ISBN 978-83-02-14638-1 czes¢ 1
ISBN 978-83-02-14640-1 catos¢

Opracowanie merytoryczne i redakcyjne: Barbara Jaworska (redaktor koordynator)
Konsultacje: mgr Ewa Kawczynska-Kietbasa

Redakcja jezykowa: Elzbieta Filipczuk

Redakcja techniczna: Elzbieta Walczak

Projekt okladki: Dominik Krajewski

Fotografia na oktadce: (tablet) Monkik / Shutterstock.com

Fotoedycja: Agata Bazynska

Sklad i tamanie: Katarzyna Pogrzebska

Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
00-807 Warszawa, Aleje Jerozolimskie 96

Tel.: 22 576 25 00

Infolinia: 801 220 555

www.wsip.pl

Druk i oprawa: Color Graf Sp. z 0.0., Gdarisk

Publikacja, ktéra nabyles, jest dzielem twércy i wydawcy. Prosimy, abys$ przestrzegal praw, jakie im przystuguja. Jej zawarto$¢ mozesz
udostepnié¢ nieodptatnie osobom bliskim lub osobi$cie znanym. Ale nie publikuj jej w internecie. Jesli cytujesz jej fragmenty, nie zmieniaj
ich tresci i koniecznie zaznacz, czyje to dzielo.

A kopiujac jej cze$¢, réb to jedynie na uzytek osobisty.

Szanujmy cudzg wlasnos¢ i prawo.

L 4
pr aWOIUbnl Wiecej na www.legalnakultura.pl

Polska Izba Ksigzki




SPIS TRESCI

Od AULOTA . .. ..ol 6
I. Dokumentacja ksiegowa ... ... 7
BN Utrwalanie operacji gospodarczych . ... ... .. .. 8
P Dowody pierwotne I WEOITE . .. ... ... ... 10
EN Opracowanie dokumentow . .. ... .. ... 12
Ochrona dowodéw ksiegowych ... ... ... 14
B Faktura wfirmie ... ... 16
A O co chodzi z podatkiem VAT? ... ... . 23
KARTY PRACY . 27
Karta Pracy 1 Uzupelianie danych identyfikacyjnych firmy .. ... . .. 28
Karta Pracy 2 Rozréznianie nalezno$ci i zobowiazan z tytutu podatku VAT .. ... ... ... ... ... 29
Karta Pracy 3 Wypelnianie faktur . . ... ... 30
Karta Pracy 3a Wypelnianie rejestrdw VAT ... ... 32
Il. Dokumenty na papierze ........... ... 33
Dowody Kasowe . ... ... 34
Il Dowody bankowe . . .. ... ... 41
KARTY PRACY 47
Karta Pracy 4 Przygotowanie polecenia wyjazdu stuzbowego . ....... ... . ..o 48
Karta Pracy 5 Przygotowanie dokumentu polecenia przelewu . ....... ... . .. . . o 50
Karta Pracy 6 Przygotowanie wniosku o zaliczke .. ... ... ... . . 51
I1l. Dokumenty w komputerze ... ... . 53
El Utworzenie firmy w programie Rewizor GT ... ... ... .. .. . 54
EN0 Plan kont ... 61
EEN Bilans otwarcia . ... ... ..o 66
A Generowanie dowodéw bankowych ... ... .. 68
EEl Generowanie dowodéw kasowych ... ... . 75
Kartoteki w programie finansowo-ksiegowym . ...... ... ... 81
KA RTY PRACY e e 83
Karta Pracy 7 Utworzenie firmy w programie Rewizor GT .. ........... ... ... ... ... ... ............ 84
Karta Pracy 8 Wprowadzanie danych do bilansu otwarcia ......... ... ... ... .. o o o 85
Karta Pracy 9 Definiowanie kont w bilansie . ..... ... ... . .. 86
Karta Pracy 10 Zakladanie kartotek .. ... .. ... . . 87
Karta Pracy 11 Otwieranie kont analitycznych . . ... ... 89
Karta Pracy 12 Generowanie dokumentéw bankowych i kasowych . ... ... .0 o o oo oo 90
IV. Dokumenty przed zaksiegowaniem ... ... .. 91
EA Status dowodow ksiegowych . ... ... 92
i Dekretacja dowodéw kasowych i bankowych ... ... ... 94
16.1. Dekretacja odreczna .. ....... ... 95
16.2. Pieczecie KSIGQOWE . . ... ..o oo 98
16.3. Schematy importu i dekretacji .. ......... ... 104
KA RTY PRACY e e e 109
Karta Pracy 13 Przygotowywanie szablonéw pieczeci ksiegowej oraz schematéw importu i dekretacji . .. ........ 110
Karta Pracy 14 Segregowanie i poprawianie dokumentow . .................. . o 112
Karta Pracy 15 Sprawdzanie informacji w oknie Plan kont . ......... ... . . ... 113
V. Obstuga programu magazynowego ... . 115
Uruchamianie programu Subiekt GT . ... ... 116
EH Aktualizacja stownikéw i parametréw programowych ... ... 119

EE] Kartoteki w programie magazynowym .. ................. ... 122




SPIS TRESCI

FI1 Dokumenty magazynowe . ... .................... 125
20.1. Dow6d Pw — przychdd wewnetrzny . ... ... ... 125
20.2. Faktura zakupu . .. ..o oo 128
20.3. Dow6d Pz — przyjecie Z ZeWNatrz . ... ... .. 141
20.4. Faktura sprzedazy . .. ... ... 144
20.5. Wezwanie do zaplaty .. ... .. 149
20.6. Nota odsetkowa . ... ... ... 151
20.7. Dowéd Wz — wydanie na zeWnatrz . ........... ... ... 152
20.8. Dow6d Rw — rozchdd wewnetrzny . ........... ... 154
20.9. Zaméwienie od klienta . ... ... 157
KA RTY PRACY e e 161
Karta Pracy 16 Wprowadzanie dokumentéw do bazy danych firmy ATOM ............ ... .. ... ... ... ... 162
Karta Pracy 17 Wprowadzanie dokumentéw do bazy danych firmy ATOM ....... ... ... ... ... ... . ... ... 165

VI. Dowody magazynowe przed dekretacja ............. ... 167

Fil Przygotowanie szablonéw dekretacyjnych dla dowodéw magazynowych .. ... .o oo oo oo 168

P71 Dekretacja dowoddw magazynowych .. ... ... 171
22.1. Wykorzystanie schematow Importu .. .......... ... 172
22.2. Wykorzystanie pieczeci ksiegowych ... ... 176
KA RTY PRACY o e e e 183
Karta Pracy 18 Przygotowywanie dekretacji dowodéw ksiegowych i wprowadzanie

dokumentdéw do rejestru ksiegowego firmy . ... ... o 184

VII. Zestawienie obrotéw i sald ....... ... 185

FEl Szczegdlowe zestawienia obrotéwisald .. ... ... .. 186
KA RTY PRACY o e e 189
Karta Pracy 19 Korekta dokumentu magazynowego: przychéd wewnetrzny . ............... ... ... ... ... ... 190
Karta Pracy 20 Ksiegowanie operacji gospodarczych na kontach teowych ......... ... .. ... ... ... ... 191
Karta Pracy 21 Wykonywanie odreczne i elektroniczne zestawienia obrotéwisald . ........... ... ... ... ... .. 192

VIlI. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéow —PKPiR .. ...................... ... ... . 193

Kto prowadzi PKPIR? .. ... . ool 194

FA Coto sg towary w PKPIR? © ... i 196

FIA Co to sa przychody i koszty w PKPIR? .. ... ... . 197

Tabelaryczna ksiega przychodéw i rozchod6w . ... ... ... . . 199
27.1. Wz6r PKPiR dla przedsiebiorcéw niebedacych rolnikami .. ... oo oo oo oo 199
27.2. Wz6r PKPIR dla rolnikéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza ... ... .. ... o o oL 204

FE Dowody ksiegowe w PKPIR . ... ... . i 206
KA RTY PRACY o e e 211
Karta Pracy 22 Ustalanie wyniku finansowego .. ...... ... ... ... 212
Karta Pracy 23 Wypelnianie dowodéw ksiegowych . ... ... ... . . 215
Karta Pracy 24 Podsumowanie zapiséw w PKPiR .. ... ... ... 216
Karta Pracy 25 Przygotowywanie dowodu wewnetrznego Dw ... ................ .. oo o 217
Karta Pracy 26 Formulowanie przyktadéw operacji gospodarczych ........... ... ... ... ... ... ... ... .. .. 218
Karta Pracy 27 Sprawdzanie wysokos$ci obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu pojazdu . .............. ... .. 219
Karta Pracy 28 Wyliczanie kwoty za uzywanie wlasnego pojazdu osobowego

do celéw stuzbowych (przypadek 1) . ... ... .. . 220
Karta Pracy 29 Wyliczanie kwoty za uzywanie wlasnego pojazdu osobowego
do celéw stuzbowych (przypadek 2) ... ... 221

IX. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw w komputerze (PKPiR) ............. ... 223

FE] Utworzenie firmy w programie Rachmistrz GT ... ... ... ... .. . 224
29.1. Aktualizacja parametréw Rachmistrza .. ... ... . . . 226
29.2. Aktualizacja stownikéw Rachmistrza ... ... ... . 228

El1 Dokumenty hurtowni GRABA ... ... 229




SPIS TRESCI

EII Kartoteki . ... ..ol 235
31.1. Kartoteka kontrahenta . . ... ... 235
31.2. Kartoteka wspdlnika . ... ... 237
31.3. Kartoteki Wyposazenia .. ............. ... 239
31.4. Kartoteka srodka trwalego ... ... ... ... 240

E¥Fl Remanent poczatkowy ... ... ... 242

EE] Przychody ... ... .ol 244
33.1. Przychody ze sprzedazy towaréw handlowych . ... ... ... o 244
33.2. Pozostale przychody . . ... ... 249

EZ1 Zakup towardw handlowych . ... ... 251

EF Pozostale wydatki . . . ... .. . 253
35.1. Zuzycie materialéw i energii oraz ustugiobce ... ... ..o 253
35.20 WYPOSAZENI® . . . ..o 255
35.3. AMOTEYZACIA ... .o o oo 257

B Srodki trwake ... ... 258
36.1. Zakup srodka trwalego . ... ... 258
36.2. Plan amortyZacjl . . .. ... 263
36.3. Naliczanie amortyzacji . . . ... ... 264
36.4. Ksiggowanie amortyZacjl .. ............ ... 265
36.5. POJAZAY . .. 266

Wynagrodzenia ... ............ 271
37.1. Uruchamianie programu kadrowo-placowego . ......... ... ... .. ... .. 271
37.2. Kartoteka pracownika ... ... ... 272
37.3. UMOWA O PIACE . . . o oottt ettt et e e 274
374 Lista plac ...l 276
37.5. Skladki ZUS whasciciela ... ... ... . . 279
37.6. Schematy importu . . ... ... ... 280
37.7. Ksiegowanie listy placi skdadek ZUS . .. ... ..o 281

EE] Zestawienia ... ....... ... 284

EE] Deklaracje . ... ... 286
KA RTY PRACY e e 291
Karta Pracy 30 Generowanie dokumentéw magazynowych . . ......... ... . ... . ..o oo 292

Zakgezniki ..o 293

LIteratura . .. . 324




lil. Dokumenty
w komputerze

= Utworzenie firmy w programie finansowo-ksiegowym Rewizor GT
® Plan kont

® Bilans otwarcia

= Generowanie dowodéw bankowych

® Generowanie dowodéw kasowych

= Kartoteki w Rewizorze

WPROWADZENIE

Obstuge programu Rewizor prezentujemy na przyktadzie firmy produkcyjnej PLAZ. W tej czesci
podrecznika (rozdz. II1i IV):

e utworzymy firme;
e sporzadzimy bilans otwarcia;
e wygenerujemy dowody kasowe i bankowe;

zatozymy kartoteki;

°
e przygotujemy szablony dekretacyjne;
°

wprowadzimy dokumenty firmy PLAZ do gtéwnego rejestru ksiegowego Rewizora.
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OKUMENTY W KOMPUTERZE

Utworzenie firmy w programie
Rewizor GT

ZAPOZNASZ SIE
m z dziataniem programu Rewizor GT.

Zaktad PLAZ spétka z o.0. prowadzi dziatalno$¢ produkcyjng, polegajaca na wytwarzaniu wyrobéw z drewna,
gléwnie podestéw tarasowych (symbol W.1).

Ponadto:
zaktad korzysta z wzorcowego planu kont programu Rewizor; skrécony zaktadowy plan kont (ZPK) znajduje
sie na ostatniej stronie podrecznika;

e od stycznia 2013 r. zaklad PLAZ wdraza komputerowy system finansowo-ksiegowy;
e firma jest podatnikiem podatku VAT, a z tytutu podatku dochodowego rozlicza sie na zasadach ogdlnych wg

liniowej stawki podatku;

e ewidencja kosztéw jest prowadzona wylgcznie na kontach ukladu rodzajowego;
e cena ewidencyjna materialéw jest rzeczywista cena zakupu, a wyrobéw gotowych — rzeczywisty koszt wytwo-

rzenia; w danym okresie ceng zbytu 1 sztuki wyrobu W.1 jest koszt wytworzenia — 40 zt, powigkszony o 20%
zysku i 23% podatku VAT;
stan poczatkowy na rachunku biezacym wynosi 10 000 z.

Otwarcie firmy w programie Rewizor wymaga utworzenia bazy danych dla zaktadu PLAZ (rys. 9.1-9.14).

W podreczniku korzystamy z prébnej wersji Rewizora. Rokiem obrotowym jest rok 2013 (I kwartal). Szczegéto-
we dane firmy zawiera zat. 22.

Dane firmy PLAZ

Nazwa firmy

Zaktad PLAZ spétka z 0.0

NIP i REGON

NIP: 123 600 04 05; REGON: 388 211 422

Adres i telefon

36-213 Haczdéw 305 A, woj. podkarpackie; tel. 13 438 04 22

Rachunek bankowy

PKO BP 10 2010 3490 2000 1800 3200 1111

Urzad skarbowy

36-200 Brzozéw, ul. Kazimierzowska 1

Szef

Jan Ekiert (JE)

Personel

Wanda Darska (WD)

Dostawca — DOST. 1:

Nazwa firmy

Zaktad Obrébka Drewna — spétka cywilna

NIP i REGON

NIP: 774 336 51 22; REGON: 123 456 785,

Adres i telefon

38-516 Tarnawa 120, woj. podkarpackie; tel. 13 301 22 40

Rachunek bankowy

921200 3400 1088 2022 3200 2200

Whasciciel

Antoni Dec
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Odbiorca - ODB. 1:

Nazwa firmy Uzdrowisko Sieniawa — spétka cywilna

NIP i REGON NIP: 776 314 24 02; REGON: 376 222 455

Adres i telefon 38-481 Rymanéw Zdrdj, ul. Swierkowa 4, pow. kro$nieriski, woj. podkarpackie
Rachunek bankowy 921201 2000 3420 1000 0000 2900

Whasciciel Robert Kaliriski

Dane 3 pracownikéw:

Imie i nazwisko Jan Krél Edward Rybacki Wanda Darska
Data i miejsce ur. 3.02.1980 r. w Kros$nie 15.01.1978 r. w Brzozowie | 17.06.1963 r. w Krakowie
PESEL 80020332013 78011532012 63061722019
Adres zamieszkania 36-213 Haczoéw 600 36-212 Trzesnidéw 300 36-200 Brzozéw,
ul. Uskok 33

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

Uruchom program Rewizor.

lnsmT Najlepsze programy dla firm

Program przygotowuje sie do pracy. Prosze czekac...

Rewizor &1 %

Otwieranie polaczenia
taczenie sie z serwerem TERESA-PC\INSERTGT ...

Rys. 9.1. Otwieranie programu Rewizor

InsERT Najlepsze programy dla firm

e IHSERI Najlepsze programy dla firm
. =
Rewlzor é I \i O Wersia petna (wymagana licengja)
[ 4 W W R
[ akeentuie wsruni lienci Rewizor Al JAN
7, ol 5 . Program Rewizor GT pracuje w wersji prébni. .
[ haseicel lcenci jest biurem rachunkouyt Ozmacza to, 78 przez okres 45 dni od daty pierwszego uruchomienia
® Wersja prébna programu z wybranym podmiotem gospodarczym maja Paristwo peiny dostep.
do wszystkich funkgji programu.
[ wipisz dane praykiadowe Po uptywie t=go czasu dalsza praca z programem bedzis mozliwa jedynie po
Wersja: 1,34 (1.3400.0.2935) CTEFITI TR
Serwer: TERESA-PCAINSERTGT e
Podmiot: E.B Pozostalo 45 dni Wpisz numer licendii
Wersja: 1,34 (1.3400.0.2995)
Serwer: TERESA-PCAINSERTGT
; By, Podmiot: E.B

o

Rys. 9.2. Wybér prébnej wersji programu Rewizor
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Rewizor &7

Witamy w programie Rewizor GT!

Kreater wdr WStepne pra) 5 programu 8o pracy 2 pod Zawiera tylor i v, ktdeyeh ie pozwok dmé cras i1

Wykonanie kreatora jest jednorazewe | kanieczne (przerwanie procesu spowoduje zamkniede pragramu). Parametry okreslane w kolejnych ekranach zostaly opisane jasno | precyzyjnie. Zaleca sie jednak skorzystanie z pomocy
(urechamiane] Mawiszem Pomoc), w kideej majduia ¢ saczegdlowe wijbdnienia i utytecoms podpewieds.

W trakoie pracy T programem wigks2o¢ perametrdw i ustawier badzie motna nadal mody fikowad, dostosowuiac w ten sposdb program do ndywidualnych potrzeb. Sa one zebrene w dwdch modulach edministracyjnych: Parametry
i Slownikd,

Rys. 9.3. Otwieranie firmy PLAZ: Witamy w programie Rewizor

1. Wypetnij dane adresowe (rys. 9.4), a w oknie pokazanym na rys. 9.5 dodaj numer telefonu, nazwe banku (PKO
BP) i nazwe rachunku bankowego (biezacego), numer rachunku bankowego oraz wpisz 10 000,00 z} jako stan
poczatkowy na rachunku biezgcym.

Zacznij od danych adresowych Uzupetnij telefony i rachunek bankowy
e et s scag o Seda o wormysonne na ik och e it e oy barknese
ewidencjonowanie operacji bankowych oraz tworzenie kont kartotekowych w planie kont.
Nazwa peina: Zaklad PEAZ spokka z 0.0 Telefony, faksy:
Dodaj R Typ Nazwa Numer P
: Booran [~ siuzbowy | firmowy 13430422 v
NIP: Flseo0040s | REGON:| 388 211422 Usui
Ui \ | nedoma| | welgaki| |
Kod pocztowy [36213| Messconose: [HACZOW 305 A -
Gmina/powiat: { 180204 2 - Haczw, pow. brzozowski (gmina wiejska) Podstawowy rachunek bankowy:
Pocta: [aczow | sytapocztowa: || Nazwa: [ Rachunek: biszacy |
Wojewddztwo: [podkarpacie v | Pafgtwo: Mumer: ] 10 2010 3490 2000 1800 3200 1111 | B Ban
Strona WWW: \ o Bank: PKOEP
Adres E-mail: { £
Symbol w kemunikaci: | | Waluta: Ty -
Napwa krétka: ‘ PLAZ | (dla programu Platnik) §tan poczatkowy: <«
Rys. 9.4. Otwieranie firmy PLAZ: Rys. 9.5. Otwieranie firmy PLAZ:
Zacznij od danych adresowych Uzupetnij telefony i rachunek bankowy

2. Uzupetnij dane w oknie Sprecyzuj profil dziatalnosci (rys. 9.6); w oknie Instytucja wypetnij dane adresowe urze-
du skarbowego (rys. 9.7). Dane te mozna tez wpisa¢ z pozycji okna pokazanego na rys. 9.14.

Sprecyzuj profil dziatalnosci M

[Podstawowe | Dodatiowe |
Okredlenie informac dotyczacych prowadzonej drialalnosd gospodarczes. 53 one r
wiykorzystywane przy wybczaniu deklaragi skarbowych oraz podczas generowania i Symbok: |us | |Ur1ad skarbowy > |
odpowiedniego wariantu planu kont. — — — — — p— —
Mazwa: | Urzad Skarbowy w Brzozowie |
Urzad gkarbowy: | ~ [+
Forma prawna: | | Nazwa peina: | Uirzqd Skarbowy w Brzozowie
[ ©soba fizyeana do deMlaradii ¥ [+] |
Typ prowadzone] dziatalnosa Ulea: [Kazmierzowska |  Nedomu: [1 | Nrlokalu: ]
ik e etk e : moowode: |
© |y <pdicn ke padiadajaca osobonoéd prawne] Kod pocztony: | 36-200 | Migjscowosc:
O Najem, padnajem, dzierzawa Wejewddztwo: | podkarpacke v | Paristvo: |Palska T
O spélka posiadajaca osobowost prawna Kod US: 1802 @“u-:ad&abomw&m\rde
_ : a Eem
Redza) o e Strona www: | | = |
O handiowa O ustugowa — M produkeyina
Adres e-mail: | - _-RJ
wrga: [
Rys. 9.6. Otwieranie firmy PLAZ: Rys. 9.7. Instytucja

Sprecyzuj profil dziatalnosci
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3. Uzupetnij dane w oknach pokazanych na rys. 9.8.

Okresl sposdb rozliczania VAT
@retans semacy e iy Tworzenie definicji sprawozdan
e
O ik T ey o U2 Szczegoly planu kont Wybée daemyZnych wariantén | madknas wygeneramania definch da
nsowych | desdaraci veh.
[Fes— wygenergwans w planic kont. Ocrywiice zposoru | [ Wygenen defnigs Blansy)
ﬁ‘:‘;jh 20 | [ :u.m. metigczny B * - : [ wypenary definics Bachuria ryskd i strat
e i st SRR AT [ Wiygenaruj definicis Praephyedis pienssinych
- [H Zespit 1 - fresfi piervazne | rachurnid bankowe [ wiygeneny definicys deMarach PIT-5 JCIT=2
[ zespdt 2 - rozrachunid i roszezeria
e [ Zespst 3 -matesiahy i touary Wariant Rschurdos 2yt i strat: | pordmmaezy -
A [ Zespit 4 - baszty wedhmrodzaiin | ch rodbcrerie | Wigiant Pr ; vola potieds -
P Zdefiniuj pierwszy rok obrotowy _ o
Lt | [l Zespst 5 - koszty wedhug typdw datainogs i idh rozicoens
Prvigietimie dreferse dut e [ Despat i - prochiksy | rasicrenia medeyckresoae
b L
da::wdmm PrIEsIE 69 2 nego podmiaty (bura rechuniove) B zespit - i . 2ih )
Symbolrok: (283 | [ Zespit - kaptaly (fundusze], rezenmy | wymk finanso
e si4anl @) d: (3120003 @)
-G ve glorus kont
[y eopery werorey o o]
O g & plan ket 2 posdmintu i roku o
O e twormyd planualont
Tostanke utworzony nowy wsrcowy plan kont na podstawie formy
peawne) ceaz typu | rodzaju deistsinosel pomiota

Rys. 9.8. Otwieranie firmy PLAZ: okre§lenie sposobu rozliczania VAT; definicja pierwszego roku obrotowego; plan kont
i definicje sprawozdan

Zaklad PLAZ prowadzi zapisy ksiegowe w jednym rejestrze o nazwie rejestr ksiegowy (RK) oraz prowadzi
oddzielnie analityke odbiorcéw i dostawcéw (rys. 9.9).
4. Usun w pierwszym oknie pokazanym na rys. 9.9. wszystkie rejestry ksiegowe, a w nastepnym oknie dodaj RK
— rejestr ksiggowy; zaznacz odpowiednie opcje w ostatnim oknie pokazanym na rys. 9.9.

Rejestry ksiggowe

Rewizor GT pracute w Ui rejestrowym. Nalkely wias 2defirowad rejpestry ksiggone
ordg okredhd w jaki sposch beda numerowane porycie na wydrukach doennikdw
fsgowrych.

Regestyy kssggorive
Pograw REK Rejestr kosztowy = 2 =
™ RKS Rejestr sprzedaz Okresl glowne parametry Rewizora GT
RKZ Rejestr zakupu
7 T Okrediene podstawowych parametrdw pracy Rewizora GT, takch jak sposdd obshug numerdw
Numeracia poryc) w daennkach ksegow Rejestry kSIng‘WG anabtyk konitrshentdw ora2 parametry wipsiracy Riewizors GT 2 Subksktem GT.
bhumar w doenndos: i Riewizor GT o scupt w UM reptsirowym., Nalery wed rdefirowad rejestry Chsihuga numerdw analityk dostawodw | odbuorciw
o7 a2 ohT B m 10 DG DA MUMEr G ane PTG M wydnukach dnenns \
Numer gozyQ) delretu: ] lesagenrych. © Qddzeine analityk da odbiorcdw | dostawedw
TOTL S © wigpding analtyks dia odbiorcdw | dostawcdm
Doday+— Symbol HNazwa
Poorem (B RK Rejestr Ksiggowy
[f-T.]

b, Wapdipraca Rewizors GT 7 Subsektem GT

" - ach | A [ioa rozhczarve rozrachurkdw w programe ll'.!!d-l.t'r

Burmer w diienndo: 1

Numer gorycy delretu: 1 ‘

Rys. 9.9. Otwieranie firmy PLAZ: rejestry ksiegowe, gléwne parametry Rewizora

5. Wypetnij pola wyboru w dwéch pierwszych oknach pokazanych na rys. 9.10.
6. Nie wpisuj hasta w ostatnim oknie pokazanym na rys. 9.10.




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Zdefiniuj parametry dokumentéw ksiegowych

Okreslenie parametrdw d acych dekretaci dob ksiggowych, Wigkszos< z nich
dotyczy operaci na rozrachunkach, czyli tego jak ma sie zachowywac program po wprowadzeniu
zapiséw na konta oznaczone w planie kont jako rozrachunkowe.

(— Wiprowadzanie rozrachunkdw na podstawie zapiséw na kontach ————————————————————,
Tryb wprowadzania rozrachunkw: utwrz Numeracja dokumentow |

[¥] Automatyczne wypehianie numeru transakeji numerem do| ImiQ, nazwisko i haslo Szefa

~Postaé numeru

Domyslny termin platnosd (dni): 7 < Ok

ruf W celu zabezpieczenia dostepu do danych niepowolanym osobom, nalezy wprowadzic dane
nika do rozszer gidwnego uzytkownika systemu InsERT GT. Uzytkownik ten (wstepnie nazwany "Szef) jest
traktowany w spossb szczegdiny: jako jedyny ma zagwarantowany pelny dostep do

(— Rozliczanie rozrachunkdw z poziomu dekrety ————————| [] amany preez symbel magazynu/kasy o fedvmy | prerenioweny ek do
Automatyczne rozliczanie rozrachunkéw: wylaczone [] kamany przez miesiac nbwmkaonuwmpersoul
[¥] kamany przez rok
— te parametry Imie: ‘ Jan |
Tryb kentroli kregu kosztéw: nie kontroluj prayktad: | FS 1/2013 | ke 120 Bt |

) r dekretach walutowych podpowiadaj ostatni kurs waluty| | 0 - Jdentyfikator: ’II

Powy#sze parametry maja charakter globalny - dot\fczavmm @ Nie wypeiaj Haslto: :I
Istniejg jeszcze ustalenia indywiduaine, okreslane dla poszczegd| | ) Wypeniaj w obrebie dnia
O Wypeiaj baz wzgladu na date

Rys. 9.10. Otwieranie firmy PLAZ: parametry dokumentéw ksiegowych, numeracja dokumentéw, imie i nazwisko szefa

Czas na podsumowanie
Daikugemy 22 posiecony cas | ahveden S pracy.
Po wivkonani Ireatora, meche jest raportui 0Od stycznia 2013 roku obowiazuja zmiany w zakresie fakturowania. W
program. zwiazku 2 tym pezygotowaliimy dla Panstwa specjalny kreator ulatwiajacy

Biezgce ustawienia dostosowanie programu do przepisow | Paristwa potrzeb. Moina go

. uruchomic w dowolnym momendie pracy, wywolujac opcje "Uruchom

_Dane podmiotu: kreator zmian VAT" dostepng w menu Narzedzia®,

Nazwa: Zakiad PLAZ spdtka z 0.0

NIP: 1236000405

Adres:

Migjscowosé: 36-213, HACZOW 305 A

Gmina/powiat: 130204 2 - Haczdw, pow. b

Poctta: HACZOW

Skrytka:

Wojewddztwo: podkarpackie

Paristwo: Polska

Regon: 388 211 422 Uruchom kreator | T Przypomnij péiniej | Née przypominaj

Rys. 9.11. Czas na podsumowanie Rys. 9.12. Kreator VAT w Rewizorze

7. Wybierz: Podmiot / Dane podmiotu (rys. 9.13);

uzupetnij dane w oknie pokazanym na rys. 9.14.  |[ped |[Dodatkowe [ Dziatainose [[Podati |Rejestraca || wiasne |
Nazwa: PLAZ
Wp  CTaaows | Kekoshandiows
Podmiot | Widok Dodaj Kasa Operacie N Brak plac /
/ Mm : I v &7 Urzad skarbowy |Urzad"‘ bowy w Brzozowie - |1|
Zmieni UM CQid+F2 Forma prawna: |5‘p&ﬂka z 0.0. R |
Zmieni haslo [ oscba fizyczna do delarais - |+
: .- 12013 (od 01- Typ prowadzone;j dziatainosd
i "t* Qui+F3 OP P .!ka "'d Jarcza, wolny zawdd
D - ub spéfka nie pesiadajgca esobowosd prawnej
m O Najem, podnajem, dzierzawa
Zalhi Id( — (®) spétka posiadajaca osobowosc prawna
Zmieri podmiot Cii+F4 fgowe Rodzaj prowadzone] dziatel
Dane podmicty < ocnicze [ handiowa O ushigowa — [ produkcyjna
I | do dek
Bibloteka dokumentow olstis
- iggowe
Zakoricz AFL b eksiegon — ok | awg | Pomc |
S . L s Schematvimnaduid |

Rys. 9.13. Dane podmiotu Rys. 9.14. Uzupelnienie danych podmiotu




UTWORZENIE FIRMY W PROGRAMIE REWIZOR GT

WARTO WIEDZIEC

Typowe okno systemu Insert GT ma wbudowanga duzg liczbe ,skrytek”, z ktérymi trzeba sie sukcesywnie zapo-
znawad. Wiele elementéw programowych ma robocze nazwy, niepokrywajace sie z terminami rachunkowosci.
Zachodzi potrzeba wychwycenia obcej terminologii, aby unikna¢ w ksiegach rachunkowych bledéw merytorycz-
nych, formalnych i technicznych.

8. Ustaw w oknie pokazanym na rys. 9.15 odpowiedni okres rozliczeniowy (w podreczniku jest to styczen 2013);
zapoznaj sie z budowg typowych okien systemu Insert GT (rys. 9.15-9.16).

Podmiot  Widok Dodaj Maredzia Pomoc
L E (R an
50§ Qe
Rok obrotowy - 2013 fod 01-01-2013 do 31-12-2013)* Brak blokady @E M ¥ Bankowoifonline ¥
- [ &8 Strona ghawna T
o el - X
3?2 3 Konta Srona startowa Rewizora
Plan kont @ Ewidencje ksiggowe s"ona gléwna Rogiczenie za mesiar shiczen 20137 €«——
’j} & Ewidencje pomocnicze whig
0 fetaciaj | & Finanse
Wepwas | | o Dmetylosove | D bl Pt Rewizor &t
@ * Reporty kasowe Tgles sugeste 150 zmde
Evidencia VAT + Operacje bgnhowe Pomae ?  Podiczenis VAT
spezedsty . Hnn?eblantmg
£ + Wyciagi bankowe Dokumenty ksiegowe <] Ewidencje VAT [a
85 &> Bankowoic on-line ]
Evidencia VAT | |, : Liba Throty Wn Obroty Ma Netto vaT
% Rozrachunki
B Drnie Zadelretomanydh: 0 0,00 000 Spraeded opodatkonena: - o
%@ ? 1@ Kalendar Daksiegowanmch: 0 00 000 Spraedad zwolniona: 0,00 ;
Romachuriivg| * | 5 Kartoteki Razem: 0 0,00 000 Zakupy inwestycyine: 0,00 000 |
: o 5 7 Dekdaracie Zakupy zaopatrzenions: 0,00 0 |
g 3 1@ Sprawozdania Data ostatniego ksisgowania: Zakupy kosztowe: 0,00 0,00 ‘g‘
Kerihenci | € & Nakleji e
'3> | _ ¥ Zestawienia Finanse :1 Rezrachunkd Q H
3 - lj (& Administracja Miezadeiret. Zadshretowane ieksizgone Ksingome é
’3@ 4 Saldo kas got.: 0,00 Maleinodd misroziczone: 0,00 00 |
| b Wplaty dakasy: o OO0 oty nalemodo: 000 K
. 0,00 0,
WWIW, 0 B 00 oM
Sakdo rachunkgin: 10000,00
Wplaty na konito: 0,00 0,00  Zobowiqzania nierozicoone: Q0 o0
Wyplatyzhkoota: 0,00 0,00  Splaty 20boviazari: 0,00 0,00
Razem salda: 10000,00 Rénica: 0,00 0,00

Rys. 9.15. Strona gléwna programu Rewizor GT

odm [ odaj o Uperacje raia  Narze omoc Menu gléwne
B a- 8 O- g,; B
fv] Pasek parzedui
arkubmbaw - 2013 (od01-01-2013do 31-12-2013) v —Frakbokady | %] Pasek programu
[ I {w] Pasek skrtow
Strona gléwna ; Pasek moduléw
Fod| & L
E’i& 5% Kenta M Pasek stanu  €— Niewidoczny [na dole okna)
Fankont | |« Pk | plan kont~ Dodaiv  Pokaz —  ESEOINEGE
7y | e Kartoteki powiazane _— Popraw Informator
De\lzr ot |&2 Ewidencje ksiegowe I
. - | - = = i EEI :E gl‘l_q' . i . -
ksiegowanie |& Ewidencje pomocnicze ¥ Konta o typie: b'amue + 2 poziomu: lms LA zmm'hmh’wm Widocawix - Zﬂa“ (Qg\ﬂu.a‘ﬂ_
| Nazwa Bilansowe

% 5&’9 Finanse

Ewidencia VAT @ Bankowos¢ IOI'I-'II'IE

spraedady <% Rozrachunki
o <% Dzialania
£ 'd‘gﬁ"%VAT &> Kalendarz
widencia | = -
e :.j' Kartoteki
= > |5 Dekdaracje

“@ > & Sprawozdania

Srodki trwa}e

Diugoterminowe aktywa finansowe w jednostkach powiazan
Diugl:ﬂem‘linnwe aktywa ﬁnanscrwe w pozostatych jednostka

ANANA VA NANA VAN L YL UL VA VA NA VL SR VA

Rozrachunki wg * & Naklejki Inwestycje w wartosci niematerialne i prawne
GUIIEIED || P e e Inne inwestycje diugoterminowe
4 Q = & Administracias | ol A 9.‘?.9'35'...?.!?1':'.?":.!-.'1395 inne inwestycje diugoterminowe | v ¢
Kontishenci | £ | Odpisy umorzeniowe Srodkdw trwatych
: = | Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych
& SR | o | o073 | Odpisy umorzeniowe imwestycji w nieruchomosci
Sbiauiczdacs | Odpisy umorzeni inwestycji w prawa
GEERPl | o 1 08 Srodki trwale wbudowie
Zestawienia | | | Kasa krajowych srodkéw pienieznych

Rys. 9.16. Typowe okno programu Insert GT




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Uprawnienia do pelnej obstugi programu finansowo-ksiegowego otrzymat w zakladzie PLAZ szef Jan Ekiert
(rys. 9.10). Do obstugi programu dotgczymy Wande Darska.

Z listy moduléw wybierz Administracja / Stowniki / Personel / Dodaj uzytkownika: Wanda Darska.

podst!m parametry ui\rthomia (imie, nazwisko, hasio), a takze przydzelic
uprawnienia do poszczegéinych opgi programu.

SR

s

Ekiert

Jan

Rys. 9.17. Dodawanie uzytkownika programu Rewizor

Lo a
Irie: Wanda Nazwisko: [parska  <— | |
Wentyfikator: | WD | Aktywny Ustal haslo
DomySha kasa:  |KAS -Kasa gidwna v | Domysiny magazyn: | (dowelny) ]

M Uruchom ohshuge telefondwe | komurikatordwe [T Prefiks osobisty:

[4 4
| EsubiekteT Clrachmistrz 61 Clmikvotratyfkant 67 [FlRewizor 67 14 Slownik jest przeznaczony do przechowywania danych o uzytkownikach
> systemu. Pozwala on o uprawnieniach szefa firmy zdefiniowad
Llnrama'-a ostanie: (dowdlny) > 2 grupy: (dowecina) ¥ Zamnac wez = 4 podstawowe parametry uzytkownika (imig, nazwisko, hasio), a takie praydzielié
| Sub Rach mGr Rew Grat Gest| Kas | Grupa , uprawnienia do poszczegdinych opcji programu.
Ve
V. Imie Kl Nazwisko Aktywn.
. e Jan Ekiert v
P e Wanda Darska v
v e !
¥ e |
|~ @
V. e
fnic s
| L
B
_'; Zamknij I Pomoc

Rys. 9.18. Uprawnienia uzytkownika programu

WARTO WIEDZIEC

Rys. 9.19. Lista uzytkownikéw

W trakcie pracy z Rewizorem istnieje mozliwo$¢ wprowadzania zmian na liscie uzytkownikéw programu, tzn.
zwiekszenia albo zmniejszenia przypisanych im uprawnien.




PLAN KONT

-IO Plan kont

NAUCZYSZ SIE
m stosowac oprogramowanie finansowo-ksiegowe do wprowadzenia planu kont jednostki.

ZAPAMIETA]

Kazda jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe opracowuje zaktadowy plan kont (ZPK), tj. wykaz wszystkich
kont ksiegowych, uporzadkowanych wedlug odpowiedniego systemu.

Rewizor jest przygotowany do wspétpracy z osobami, ktére dobrze znaja funkgcje i budowe ZPK. Konta zamiesz-
czone w ZPK s3 ujete w dziewieciu zespotach, od zespotu ,0” do zespotu ,8” i oprécz nazwy posiadajg trzycyfrowe
symbole, gdzie pierwsza cyfra wskazuje numer zespotu, w ktérym konto (ze wzgledu na charakter) sie znajduje, np.
konto Materiaty ma symbol 310 i znajduje sie w zespole 3. Symbole cyfrowe kont ulatwiaja dekretacje dokumentéw.

Konta bilansowe znajduja si¢ w ZPK w zespotach: 0,1, 2, 31 6 oraz w zespole 8, a konta wynikowe (niebilanso-
we): konta kosztéw i przychodéw — w zespotach: 4, 51 7; konta zyskéw nadzwyczajnych i strat nadzwyczajnych
—w zespole 7, a konto podatku dochodowego i innych obcigzent budzetowych w zespole 8.

ZAPAMIETA]

Postugiwanie sie zakladowym planem kont (ZPK) ulatwia znajomo$¢ nazw poszczegélnych zespotéw kont.

Zesp6t 0 — Aktywa trwate

Zespdt 1 — Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe
Zespbt 2 — Rozrachunki i roszczenia

Zespot 3 — Materiaty i towary

Zespdt 4 — Koszty wedtug rodzaju

Zesp6t 5 — Koszty wedtug typdw dziatalnosci i ich rozliczenie

Zesp6t 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Zesp6t 7 — Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem

Zespét 8 — Kapitaty (fundusze) wiasne, fundusze specjalne i wynik finansowy

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

1. Wybierz z listy modutéw Plan kont; zapoznaj sie z budowa okna o tej samej nazwie.

' . Dodaiv  Pokaz lans otwarca
Plan kont fomater

¥ Kontaotypie: (wszvstise) ¥ , zpoziomu: (wszystise) ¥ , z kontami kartotekowymi: widocnymi™ , z flaga: (dowoina) ¥

Typ P Numer s MNazwa Bilanso | Whyniko Pozabila' Rozrach| Kartotek
T 010 Srodki trwate v
ul v 010-00 Grunty v
ul v | 010-01 Budynki i lokale, spoldzielcze wiasnosciowe v
ul v | 010-02 Obiekty inzynierii Iadowej i wodnej v
ul v | 010-03 Kotly | maszyny energetyczne v
ul v | 010-04 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego za v
ul v | 010-05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i apar v
ul v | 010-06 Urzadzenia techniczne v
il v | 010-07 Srodki transportu v
ul v | 010-08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposa v
ul v 010-09 Inwentarz Zywy v

Rys. 10.1. Plan kont Rewizora




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

W oknie Plan kont znajduje si¢ wiele przyciskéw, ktére umozliwiaja: dodawanie, poprawianie i usuwanie
kont, a takze przegladanie kont wedtug typu. Z pozycji okna Plan kont wprowadzane sa dane do bilansu poczat-
kowego.

W oknie pokazanym na rys. 10.1 s3 widoczne grupy rodzajowe kont: konta bilansowe, wynikowe, pozabilan-
sowe, rozrachunkowe i kartotekowe. W oknie jest widoczne konto syntetyczne 010 Srodki trwate oraz nalezace
do niego konta analityczne, np. konto o symbolu 010-007 Srodki transportu. W kazdym momencie pracy z pro-
gramem Rewizor mozna korzysta¢ z informatora o koncie ksiegowym.

2. W oknie Plan kont pod$wietl na niebiesko konto 010 Srodki trwate (rys. 10.1), a nastepnie naciénij przycisk
Informator; zapoznaj sie z budowga konta ksiegowego Rewizora (rys. 10.2).

45 Informator o koncie 010 Srodkitrwate -
Stan konta | Zapisy na kende | Saldo konta || Wykerzystanie konta |

W okresie: styczeri 2013 w rozbiciu na dni> - [T Wwalude: L~ [ Uwzgledniaj BO w obrotach narastajacych  Prazslicz

' _ Okres Obroty Wn | Obroty Ma | Obroty N\Wn | Obroty NMa | SaldoWn | Saldo Ma
[»| BO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Styczeri 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Luty 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzec 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kwiecieri 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Maj 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Czerwiec 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Lipiec 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpieri 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wrzesier 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pazdziernik 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Listopad 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudziefi 2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

000 000
Zamknij I Pomoc

Rys. 10.2. Informator o koncie 010 Srodki trwate
Kazdorazowo wykonuj polecenie: odswiez, gdy pojawi sie komunikat na dole ekranu Rewizora.

3. Zapoznaj sie z funkcjami okna Plan kont; odpowiedz na pytania lub wykonaj polecenia:

1. W ktérym zespole Planu kont znajduje sie konto Materiaty?

2. Wpisz pierwsza cyfre symbolu konta o nazwie:
[. ..] Amortyzacja [. . .] Srodki trwale [. . .] Rozrachunki z tytutu wynagrodzeti [. . .] Srodki pieniezne w dro-
dze [. . .] Kredyt bankowy [. . .] Ustugi obce [. . .] Wyroby gotowe [. . .] Rozrachunki z odbiorcami.

3. W ktérych zespotach ZPK znajdujg sie konta kosztéw?

4. W ktérym zespole ZPK sg wylgcznie konta bilansowe aktywéw?

5. Czy konta aktywno-pasywne znajduja sie wylacznie w zespole drugim ZPK?

6. Czy w piatym zespole Planu kont s wylacznie konta wynikowe?

7. W ktérych zespotach ZPK znajduja sie konta pozabilansowe?

8. Czy w zespole pierwszym ZPK znajduja sie wylacznie konta bilansowe aktywow?

9. Podaj nazwe trzeciego, piatego i széstego zespotu ZPK.

4. Dodaj w oknie Plan kont nowe konto bilansowe (syntetyczne): 312 Odpadki, a nastepnie usufi to konto (rys.
10.3-10.4).




PLAN KONT

Podstanone | e |

Typ: |bilansowe v/

Numer:

Nazwa: | Odpadd |
Opis: I |
Domysina stawka VAT: | (brak) v

Rys. 10.3. Dodawanie konta do Planu kont

- Dodaj ¥ Pokaz Bilans otwarca
Plan kont o :
W Konta o typie: biansowe ¥ , z poziomu:  (wszystiie) ¥ , 2 kontami kartotekowymi:  widocznymi * , 7 flaga: (dowolna) + /14
’3} | - || Znajdé paerwsay " Zamkn
fyszubead nstywicu kontx.
L Typ . P T Numer all Nazwa | Bilansow Wynikow  Pozabilan Rozrachu Kartoteko F
1 | L 304 . Rozliczenie zakupu $rodkéw trwatych i srodkéw v ]
o i 3 | Materiaty v
»i B — Odpadki v
ul 316 Opakowania v
.................... 0 319 Matoriah, w przerabic 7

Rys. 10.4. Konto 312 Odpadki w Planie kont

5. W oknie pokazanym na rys. 10.5 zaznacz na niebiesko konto: 312 Odpadki, a nastepnie prawym przyciskiem
myszy wybierz opcje Ususi.

Pl - Dodaj~ Pokaz Bilans otwarda
Plan kont b Dfemtor

W Kontao typie: bilansowe ¥ , z poziomu:  (wszystkie) ¥ |, z kontami kartotekowymi: widocanymi ¥ |, 2 flaga: {dowolna) ¥ / 146
- - “ Znajdz pierwszy || Zamknij |

Bilansow  Wynikow  Pozabilan: Rozrachu Kartoteko |

z
Dodaj konto syntetyczne Inzert
Dodaj konto gnaltyczne tego samego poziomu  Ci+Alt+Insert
Dodaj konto ansltyczne kolejnego poziomu Cir+Shift +Insert

Popraw Enter
: ; | Usd <— Delete |
....... Pokaz F3
Usuri flage
Podiagz kartoteke

Odlacz kartoteke

Bementy karoteki

a 601

] 605 Informator

ol 820 Znajdi F7

ul | 640 Fitn Fg [
1] B4 . R |

= i BED Operacje na éde l=

Rys. 10.5. Usuwanie konta z Planu kont

Definiowanie kont. Konta ksiegowe maja swoje miejsce w sprawozdaniach finansowych:
e konta bilansowe w bilansie,
o konta wynikowe w rachunku zyskow i strat.

6. Wybierz z listy modutéw: Sprawozdania / Bilans; sprawdz miejsce konta 010-07 Srodki transportu w bilansie
(rys. 10.6-10.7).




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

2 Ewidencje ksiegowe Bilans — 3 Definivj
<z Ewidencje pomocnicze —_— ]
& Finanse Dzien sprawozdania 1o 2013-01-01, Na podstawie dokumentdw o statusie (dowalny), Jezyk 1o polski Wylicz [FS]
&> Bankawai on-line " "
< Rozrachunki Pozycja | Wartos¢ na dziei 01/01/2013 Wartodé na dzien 01/01/2013 =
¥ Daishania ¥ AKTYWIA I 47 000,00 47 000,00 |
[ Kalendarz A Aktywa tnvwate 0.00 0,00
P Kartoteki 1 Wartosci niematerialne | pravme | 0.00 0,00 =
<7 Dekdaracje : 1. Koszty zakoiczonych prac rozwojowych | 0.00 0.00
S orancadshinie [ 2. Wartosc firmy | 0.00 0,00
bt | 3. Inne wartodci niematerialne | prawne | 0.00 0,00 —
4 ~“~:'9 Zem_wfema. H 4. Zaliczki na wartedci niematenialne i pravme | 0,00 0,00
[ I Administracja 1 II. Rzeczowe aktywa trwale [ 0,00 0,00
: 1. Srodki trwate | 0,00 0,00
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) | 0.00 0,00
E b) budynki, lokale i obiekty inzynieni ladowsj i wodnej | 0.00 0.00
% <) urzadzenia techniczne i maszyny | 0,00 0,00
d) Srodki transportu £ — | 0.00 0.00
: &) inne &rodki twate | 0,00 0,00
2. Srodki trevate w budowie 0.00 0,00

Rys. 10.6. Miejsce konta ksiegowego w bilansie

Pola sprawazdania; Defricia pola spravwordania: Prrvends domyfine defince

T AKTYWA 'ﬁmmsnm-oﬁ —
A Aktywa trwale |

1. Wartosci niematerialne i prawne
1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
2. Wartos€ fumy
3. Inne warteEci niematerialne i prawne
4. Zaliczki v wantadel mematenang i priwme
Il. Rzeczowe akiywa trwale
1. Srodki trwale
a) grunty {w tym prawe uZytkowania wieczystege gruntu)
b} budynki. lokale | obiekty inzynieni ladowe] i wodne) |
| ) wizgdzenia lechniczne | maszyny | i
L} d) srodki transporty +——— ] Dodai specising = e
&) inne Srodki invabe
2. Srodki trwale w budawie
3. Zaliezki na drodki trwabe w budowie

Hil. Maleznasci dlugoterminowe Konta kartotehowe: nevsdocme ™ —> Dedsiv
1. Od jednostek powigzanych T T )
Z.Ddinythied:::‘bek . [T Nr . Nazwa [e|w|e|r|k]

V. Inwestycje dhgoterminowe [ L a | 010 | Srodid trwate | v | |
1. Mignchomodci | | s | 01000 | Grunty EE | |5
2. Wartosci niematenialne i prawne | L owb | 01041 | Budynba i lokale, spidzielcze | v | |
3. Dlugoterminowe akbywa finansowe L oan | 010402 | Obigkty inzynien ladowejiwed | v |

a) w jednestkach powiazanych | Lou 01003 | Kaotly | maszyny energetyczne | v" |
- udziaty lub akeje | Lo | 010404 | Maszyny, uzadzenia i aparaly | v |
- inne papiery wartosciows Lu 010-05 | Specjalistyczne maszyny. uiza | " |
- udzielone potyczka | =1 | 010406 | Urzadzenia techaiczne [ |
- inne dhugoterminowe aktywa finansowe | P un | 010407 | Sodbd transportu Ll === |
) w pozestatych jednostkach | Lo | 01008 | Narzedzia, przyrzady. ruchomo | v
- udzialy lub akcje ] || 010408 | Imwentarz zywy |
- inne papiery wartosciowe | | oan | 020 | Warlosci nienatenislne i prawn |
- udziglone pozyczki | own | 020401 | Koszty zakoiczonych prac oz | v
- inne dugoterminowe aktywa finansowe | | wl | 020402 | Wartoé firmy | v
4. Inne inwestycje dugotermince [ Loan | 020403 | Inne wamo$ci nicmatenalne i pr | v
V. Diugoterminowe rozliczenia migdzyokresows = | us UZB'N | Zaliczhd L 'WEI'WSGI I'Iiﬂﬂ'_lm!l'iﬂ {5 -

Rys. 10.7. Miejsce konta 010-07 Srodki transportu w bilansie

Z okna z lewej strony na rysunku 10.7 dowiadujemy sie, ze saldo koricowe konta 010-07 Srodki transportu
znajduje sie w aktywach bilansu, poz. II. 1d:

I1. Rzeczowe aktywa trwate / 1. Srodki trwale / d) Srodki transportu.

Po prawej stronie okna pokazanego na rys. 10.7 znajduje sie Definicja pola sprawozdania, z ktérej wynika, ze
wartos$¢ srodkéw transportu jest ustalana jako réznica pomiedzy saldami dwéch kont:
e 010-07 Srodki transportu (+ SK Wn 010-07)
o 071-07 Umorzenie srodkéw transportu (— SK Ma 070-07).

W podobny sposéb definiowane jest sprawozdanie Rachunek zyskow i strat.




PLAN KONT

7. Wybierz z listy modutéw: Sprawozdania / Rachunek zyskéw i strat: RZS poréwnawczy; sprawdz miejsce konta

401 Amortyzacja w tym sprawozdaniu (rys. 10.8).

Pols sprawmordania: Deefirecys pols sprawostana:
Pozyep =
| A Przychody nati 2o sproedacy | Zriwnane T nimi, w lym:
- od jednastek pewigzamych
1. Przychedy netta 2o sprzedady produktaw
1. Zmiara stanu produbttw (zwigkszenic - wartose dedaires, zmrserszenie - wanodt wemna)
L Kaszt wylworzenia produkide na wiasne potizeby penostki
| IV Przychody netio ze sprzedazy towandw | materahiv
B. Keszty destalnoici operacyjms)
[P T Amomyzacis +«— ]
W Dudycie matarishiw § anegii
1. Ushugi oben
. Podatid i cplaty. wtyme
« podatek akeyzowy 1
V. Wynagiodzenia
V1. Ubezpieczenia spobeezne i inne Swisdezena
VI, Podkidde shizbowe
WIil. Pozostats koszly rodzagowe
I Wartos¢ sprzedanych iowarde | maternativ
- €. Zysk (sirata) ze spredazy (A-B)
0. Pozostale przychody operacyine .
1. Zysk z¢ zbycia niefinansowych aktywéw trwvatych L3
II. Dotacje |
0L Inne pexychody aperacyjne
IV Dotacye raraope
. E. Pozostate koszty eperatyjne g
1. Steata ze zkycia nisfinansowych akdywdw twahych
I, Aktualizacia warlesoi aktywdw nisfinansowych
W Inng keszly epeacyine
| F. Zysk (strata) z drisfalnodci opeacynej (C+0-E)
| G, Przychody finansowe

Konits o typee: i A

i
i
%

=

191 91% l.L L-k-h.L-l-L.l [ L.l b g'
:

1. Dywadendy i udziahy w zyskach, w tym: 430
- od jednasiek powiazamych 524
. Ovdseth, wtym: 526
- od jednosiek powinzarych Erig
T Tysk ze zbycia westycy . [ 528
. Aktuslizacis wannsci mwestycy - | s30

1
i

Hazwa

| Zuzycio matenaléw | energa

| Ushsgi nbee

| Podatha i oghaty

| podsek akeyzony

| pozesisis pedaths i optaty
Wiynageodzenia

| Ubszpisczenia spolaczna i inng |
Podrize shatbows

| Pozostale kesaty redzajwe
| Rozficzenie kosziw

| Koszly shupu

| Kesrty wydziahowe

| Kosziy sprzedary produkiéw
| Hosrty 2akupy

| Keszty dzistalnokel pomacnicz |

Rys. 10.8. Miejsce konta 400 Amortyzacja w sprawozdaniu RZS poréwnawczy

L R e A T LA A E A R AT AR

Z okna z prawej strony na rys. 10.8 dowiadujemy sie, ze stan konta 400 Amortyzacja bedzie ujety w spra-

wozdaniu Rachunek zyskéw i strat w poz. B.I, tj.:
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej / I. Amortyzacja.

W prawym gérnym rogu rys. 10.8 odczytujemy, ze warto$¢ amortyzacji wskazuje stan konicowy konta 400

Amortyzacja (+SK Wn 400).




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Bilans otwarcia

POZNASZ

m zasady otwierania ksiag rachunkowych.

NAUCZYSZ SIE

= stosowac oprogramowania finansowo-ksiegowe do wprowadzenia bilansu otwarcia.

ZAPAMIETA]

Bilans poczatkowy (otwarcia) mozna sporzadzi¢ w Rewizorze dopiero po wprowadzeniu aktualnego za-
ktadowego planu kont (ZPK). W pierwszym roku obrotowym dane do Bilansu otwarcia moga by¢ wpro-
wadzane z dwéch pozycji zaznaczonych w oknie Plan kont pokazanym na rys. 11.1. W kolejnych latach
obrotowych Bilans zamknigcia jednego roku jest przenoszony na nowy rok obrotowy, a nastepnie zatwier-
dzany jako Bilans otwarcia.

perace ' Namzedia _Pomoe
e |, f iz Przenics blans zominiccia @ - @ stan abonamenta
| T -
B Lo tmaiiad
=l e e ——
Y e /145
B | [ s S 2 = [ ]
E%A'E Q;n;m::, [ T P Numer ; HNazwa Bilansow | Wynikew Pozabilan Rozrachu ¥ [F -
7 & Kartoteli [ w 010 Srodki trwale v |
8% | |5 peiande [ v | 01000 Grunty v | | [ ‘
Ewidercia VAT | o <ormwozdania ul v 01001 Budynki i lokale, spéldzieleze wiasnodciows pra L
Rys. 11.1. Okno Plan kont — wprowadzanie bilansu otwarcia
Bilans poczatkowy zaktadu PLAZ -1 stycznia 2013 r.
Wn Ma
101 Kasa 5000,00
130 Rachunek biezacy 10 000,00
311 Materiaty 14 000,00
601  Wyroby gotowe 18 000,00
800 Kapitat zaktadowy (podstawowy) 47 000,00
ZAPAMIETA]

Zapisy w zatwierdzonym bilansie otwarcia sg nieodwracalne.




BILANS OTWARCIA

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

1. Otwérz Plan kont / Bilans otwarcia; w oknie Bilans otwarcia naciénij Wezytaj wszystkie konta bilansowe, a na-
stepnie wprowadz dane bilansu poczatkowego zakltadu PLAZ (rys. 11.2-11.3).

Typ

Plan kont~

¥ Kenta o typie:

Dodaj=  Pokad
Popraw  [nformator

o

ib ul

N CEEE

Bilans otwarcs <€——

{szystie) ¥ , 2 poziomu:  (wszystiel ¥ , 2 kontar kactotekowymi: ndocaumi = , 2 flaga: fdowoinaly

Bilans otwarcia roku 2013 - Wctai vszystie konta bisnsowe

118
pabila Rozrachu Kartutek?[ FW |

Usuri wszystiie zapisy

ul

'Ro| KwotaWn | KwotaMa |Wal

RRIKRIRRRIQ

<]

[ | st

030-01

Rys. 11.2. Wprowadzanie danych bilansu poczatkowego (otwarcia)

Bilans otwarcia roku 2013

Wezytaj wszystide konta bilansowe
e

Konto

Nazwa

101

i Kasa krajowych srodkéw |

5000.00

e

aterialy

Rachunek biezacy |

10 000,00

14 000,00

601

Produkty gotowe

Kapitaf (fundusz) podstaw |

| 18000.00 |
0.00

47 000,00

| 47.000,00 | 47

— zepsz | Ay

Rys. 11.3. Bilans otwarcia zaktadu PLAZ

2. Wybierz z paska gtéwnego menu Bilans otwarcia, a nastepnie z rozwinietej listy opcje Zatwierdz bilans otwar-

cia (rys. 11.4).

Podmiot Widok Dodaj Konto Operacje

otwarcia | Marzedzia Pomoc

=

&

Plan kont

58 O- %

Poréwnaj bilans otwarcia z bilansem zamkniecia

Rok obrotowy - 2013 {od 0.

|28 Strona giéwna
% Konta
< Ewidencje ksiegowe

W SN

Wprowad? bilans otwarcia
| Zatwierdibilans otwarcia €— |
Koryguj bilans otwarcia
Historia bilansu otwarcia
Drukuj bilans otwarcia i

Rys. 11.4. Zatwierdzenie bilansu otwarcia

67




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

'IZ Generowanie dowodow
bankowych

NAUCZYSZ SIE
m sporzadza¢ dowody bankowe w technice komputerowe;j.

Nizej wymienione dowody bankowe zakltadu PLAZ, sporzadzone wczeéniej w formie papierowej za pomoca Re-
wizora, wykonamy w formie elektronicznej.

Tabela 12.1. Dowody bankowe znajdujacych sie w teczce dokumentéw zakladu PLAZ

Dowdd ksiegowy Tres¢ operaciji Wartos$¢ w zt Nr rysunku
Wyptata z konta Przelew — zaptata za Fa-17/2013 1476,00 rys. 8.3
Wyptata z konta W. Darska podjeta gotéwke karta bankomatowg 1200,00 rys. 7.5
Whptata na konto (BDW) Wspdlnik E. Rybacki wptacit udziaty 1000,00 rys. 8.2

—2676,00
Dokument zbiorczy | WB-1/2013 za okres 01.01.2013-16.01.2013 r. rys. 8.7
+1000,00

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

Dokument bankowy (1)
Wyptata z konta (przelew) z 16.01.2013 r. — zaptata za Fa-17/2013 1476,00

1. Wybierz z listy modutéw Finanse / Operacje bankowe / Dodaj wyptate (rys. 12.1), a nastepnie w oknie Wyptata
z rachunku: Dodaj kontrahenta (rys. 12.2-12.3). Dane kontrahenta (DOST. 1) znajduja sie w zat. 22.

} ; \.\\Wllmll ” | orm |[Platnosa | Grupy || opis || Wiasne |
Operacje bankowe-~ Dodsiwplete  Popraw  Rapartbankowy symbol: > [DOST.1 | Typ: [Frma + | [dostewea -| >
P ] ——> Dodsiwwvplate  Pokai : ‘ L : &
Rachunek bieiacy - 10 2010 3490 2000 18.. ~ Dot transer™ Druasi Hats: [ Zaklad Obrébka Drewna | )
: Styczer 2013 : i
> Operacie zokresu: Shuczen 2013, typu: ﬁ:ﬁ!ﬂhﬁl:,oketegoru. (dsm{na.}:, [ —
Data: 16012013 [
+ B Ukica: | e domu: | 120 | hr lokalu: | |
Kod pocztowy: | 38-516 | Miejscowosé: | Temawa |
v + - :
jewd | ~ | Paiistwo: |Polska =]
a Region: | (orak) ~ | recon: | |
sas 0,00 PLN v .
PN Y Kwotawwalucie: Q00PN [ s [ Fl7ra3ss12z | [ FodatnkvaT zarei
Kwota operacii: ... D'DUFLN'I —
PESEL: | |
Tytulem: * r Y
Strona www: L3
Wysokoéé splat: 0,00 PLN o j | Sope | |
Wystawit:  Jan Ekiert - E-mail: | wiecei
| Kategoria:  (orak) - [ Centrum autoryzacji kart platniczych [ centrum obskugi ratalnej
7 [] podstanone | Pozostate dane | Wizsne | [ odbverca de
ok | sy | pomoc | ok | Ay e

Rys. 12.1. Operacje bankowe: Dodaj wyptate Rys. 12.2. Kartoteka kontrahenta DOST. 1




GENEROWANIE DOWODOW BANKOWYCH

2. Uzupetnij w oknie Wyplata z rachunku (rys. 12.4) brakujace informacje, a nastepnie obejrzyj w podgladzie
dokument Polecenie przelewu (rys. 12.5).

Wybierz kontrahentéw spetniajacych warunki: Wyczys€ filtry  Filtr prosty ™
Kontrehend rodzaju:  (wszyscy)« , typu:  (wszyscy) ™ , zgrupy: (dowelna) ¥ , zcecha: (dowelna) ™ , z flaga: (dowolna) ™

. Typ Ro. Symbol Nazwa NIP A Miejscowoéé F
[Pi%5 » DOSTA Zatad Obrobka Drewna 774 336 51 22 Tarmawa 120 «—

Dodaj Popraw  Pokaz Powiel Informator

Rys. 12.3. Lista kontrahentéw zaktadu PLAZ

Waluta rozliczenia: PIN ¥  Kwotaw waludie: 1476,00 PLN [

Tytulem: ¥ zaplats za fa 17/2013

Rys. 12.4. Wyptata z rachunku zakladu PLAZ

Gotéwkowe dokumenty bankowe (wyptata gotéwki z banku oraz wptata gotowki do banku) sg dostepne
w programie Rewizor w dwéch modutach: w module Dokumenty kasowe i Operacje bankowe. Z pozycji okna
Operacje bankowe mozna wydrukowac zaréwno dowody KP i KW, jak i dowody bankowe: wptata bankowa
i wyplata bankowa.

Nalezy jednak pamietad, ze zostanie zadekretowany tylko jeden z tych dowodéw: dowdd kasowy albo dowéd
bankowy (rys. 15.2), a drugi dowéd otrzyma status dowodu niepodlegajacego ksiegowaniu (rys. 15.2-15.4).




J/l DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Tnazwa odbiorey’ 3 & N
L Zaktad Obrébka Drewna spétka cywilna

Mmod:tom;od

m—§.§ -516 Tarnawa 120

91200 3400108 20223200 2200
* xvp PL.I";I.“ 1476, 00

h.*-'.': . -

y; fwpiatas

110 2010 34902000 1800 3200 11 11
Zaklad PE A Z spétka z 0.0

nazwa

Zieceniodawcy cd.
Is 36-21 3 Haczéw 305 A
tytulom

Fakturanr 17/2013

Jan Eliert Oplata:
16.01.2013 r.

pleczet, data i . a na

Rys. 12.5. Polecenie przelewu: zaplata za Fa-17/2013 (1476,00 z1)

ZAPAMIETA]

Dokument elektroniczny to wprowadzony lub przechowywany przez system informatyczny na dowolnym no$ni-
ku zbiér danych, ktére moga by¢ odczytane lub wy$wietlone przez dang osobe albo za pomocg odpowiedniego
systemu lub ukladu.

Dokument bankowy (2)

Wyptata z konta (karta) z 15.01.2013 r. — W. Darska podjeta gotéwke z banku 1200,00

Pracownik Wanda Darska podjeta gotéwke z banku karta bankomatowa w kwocie 1200,00 zt. Aby potwierdzic
wyplate gotéwki z rachunku biezacego, nalezy wykonad nastepujace czynnosci:

1. Wybierz z listy moduléw Finanse / Operacje bankowe / Dodaj transfer (rys. 12.6-12.11).

i Operacje bankowe X

ODeracje bankowe~ Dodajwplate ~ Popraw  Raport bankowy

= Dodaj wyplate  Pokai
Rachunek biezacy - 10 2010 3490 2000 18... * i transfer ¥ Drukui

w Operacje 2 okresu: M typu: Na inny rachunek lowolna) ¥ , 7 programu: (dowolny) ¥ | dlajod: (wszvscy) > zﬁagq (dowolna) ¥

=2 chunku E=

Data |1s-u1-2013 a| Rachunek irodiowy:

Tytolem: [P R T |Rachunek biezacy 10 2010 3450 2000 1800 3200 ~ |
ovcta: | 120000 |
Waita: [PLN |

Wystawil: |Jan Exiet -]

Praviak: | Jan Exiet ]
Kategoria: :Kasa - |
Drukyj przelew

cwitecz | Delei> «l— Ao | [ Pomoc | <Wstecz [ Delei> Anu Pomoc |

Rys. 12.7. Transfer gotéwki do kasy (1) Rys. 12.8. Transfer gotéwki do kasy (2)




GENEROWANIE DOWODOW BANKOWYCH 71

Kasa: immﬂm v| Pobranie gotdwki z banku
Rachunek biezacy 10 2010 3450 2000 1800 3200 1111
Kuota: | 120000 | Kvota: 1 200,00 wiakta: PLN
Walta:  [PLN v | Do KAS Kasa glévme
Kiwota: 1 200,00 wahta: PLN
Data: 16-01-2013
[ Drukui KP «—
<Watecz [ Dalei><d— A Pamoc | <Wstecz [ Zakodczed—  Anul Pomoc

Rys. 12.9. Transfer gotéwki do kasy (3) Rys. 12.10. Transfer gotéwki do kasy (4)

nazwa odbiorcy,

Zlalktlad P AZ ‘s‘p‘(’)‘l‘k‘a‘ 'z

o .o |
nazwa odbiorcy cd.

36 -12/13 HACzOW 305 A ||
nr rachunku odbiorcy

waluta

. kwota
WP® PLIN 1200, | |||

170127071701374970120 0 0/1.800[3200/1 111
Zaktad PLAZ spotkal z lo.ol. |
36-213 HACZOW 305 A | | | |
Plolblrlalnlil| |glotowlkli |z |rlalchulnku

Polecenie przelewu / Wptata gotowki
Odcinek dla zleceniodawcy

tytutem cd.

blainkowego | | [

N 2013-01-15 Li

Jan Ekiert Oplata

pieczeé, data i podpis(y) zleceniodawcy na ostatnim blankiecie

Rys. 12.11. Dowdd wyplaty gotéwki z rachunku biezacego 1200 zt (wydruk z Rewizora)

2. Sprawdz zapisy w oknie Operacje bankowe (rys. 12.12).

Operacje bankowe~ Dodaiuplots  Popraw  Raportbarkouy

— Dodsjwyplate  Pokat
Rachunek bieigcy - 10 2010 3490 2000 18... * Dodai transfer~  Drukuj
w Operage zokresu: Styczed 2013%  typy:  (wszysthie) ¥ | o kategorii: {dowolna) ¥ | 7 programu: (dowolw) ¥ | diajod: (wszyscy) ™ , 7 flags: (dowolna) ¥ /
........ T T T
e & 2013-01-15 Pobranie gotéwki z rachunku bankoweg —> | 1200,00
L@ .. % 20130116 | Zakiad ObrébkaDrewn = Tamawa 120 & zaplatazaFat7/2013 = 1476,00

Rys. 12.12. Operacja bankowa: pobrano gotéwke z rachunku bankowego 1200,00 zt

Zapisy w oknie Operacje bankowe spowodowaly réwniez zmiane w oknie Dokumenty kasowe (rys. 12.13).

- Dodai wplate Bopraw Raport kasowy
Dokumenty kasowe edoin ool
KAS - Kasa gidwna™~ Dodsi transfer¥  Drukui
Dokumenty z okresu: od 2013-01-01do 2013-01-31% | typu: (wszystide) ¥  wwalude: (dowolna)¥ , o kategorii: (dowolna)w /
¥ zprogramu: (dowolny) ¥ , diafod: (wszyscyl ¥ , z flaga: (dowolna)~
....... SRR e s s Wi
2013-01-07 © KW 1/2013 Rybacki Edward Trzesnidw 300
| 2013-01-14 | KW 2/2013 | Rybacki Edward Trzesniéw 300
[¥: 1 2013-01-15  KP1/2013 —»1200,00 |

Rys. 12.13. Dokumenty kasowe: podjeto gotéwke z rachunku bankowego 1200,00 zt




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Dokument bankowy (3)

BDW-1z10.01.2013 r. — wspdlnik E. Rybacki wptacit gotéwka udziaty 1000,00

Wspétwlasciciel zaktadu PLAZ, Edward Rybacki, wpltacit w banku kwote 1000 zt jako swéj udzial w kapitale
zalktadowym firmy. Dokumentem potwierdzajacym wplate jest bankowy dowéd wplaty gotéwki (BDW), widocz-
ny na rys. 8.2.

Elektroniczny dow6d BDW jest sporzadzany w nastepujacy sposéb:
1. Otwérz Finanse / Operacje bankowe / Dodaj wptate (rys. 12.14-12.15).

na rachuni
Data 10-01-2013 H
0d> Wspdinka ¥  Rybacki Edward + Bw_|
2 36-212Trzednidw 300
MNumer rachunkou: | - +
Waluta rozliczenia: PN ¥ Kwotawwalucie: 1000,00PLN [
Kwoka operacii 1000,00PLN [id
Tytulem:™  wolataudziah
.............................. i se e
Wystawit:  JanEkert A
Kategoria: ~ Bank v
_E OK | Anuluj Pomoc

Rys. 12.14. BDW — wptata udziatu 1000,00 zt

0peracje bankowe~ M m Raport bankowy
— Dodaj wyplate  Poka?
Rachunek bieigcy - 10 2010 3490 2000 18... Dodai transfer ¥ Drulai
v Operacje zokresu: Styczen 2013¥  typy;  (wszystie) ¥ | o kategori: (dowoina) ¥ 2 programyu: (dowolny)™ | dlafod: (WsZvsey)™ |, » flaga: (dowolna)w /]

201 | Pobranie gotdwki z rachunku bankoweg
2013-01-10 _ Rybacki Edward Tize$niow 300 wplata udziau —> 1000,00

Rys. 12.15. Operacja bankowa: wptata udziatu (1000,00)

W dniu 16 stycznia 2013 r. otrzymano z banku wyciag: WB-1/2013. Nalezy sprawdzi¢, czy istnieje zgodnosc¢
zapisé6w w dowodach bankowych z danymi znajdujacymi sie na wyciggu bankowym, a nastepnie wygenerowac
wyciag bankowy w programie Rewizor.

2. Otwérz okno Operacje bankowe, zaznacz dowdd bankowy (warto$c 1476,00 zt); wykonaj czynnosci zilustrowane

w oknie pokazanym na rys. 12.16. w zakladce Wyptata z rachunku.

3. Wpisz date uzgodnienia i numer wyciggu bankowego w dowodach bankowych opiewajacych na kwote:

1200,00 zt i 1000,00 zt.
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Operacje bankowe~ Dodaiviplate  Eooran e
Rachunek biezacy - 10 2010 3490 2000 18... * Dodai t fer~  Drukui

: Styczen 2013%  pypy:  (Wszystie) ™ o kategori: (dowolna)™  »peogramu: (dowolnv) ™ | dlajod: [(wszysey) ™ | 7 flaga: (dowolna)> /3
| Daa Nazwia [ Ades 1 Tywem | Diwid | P| Wyplata w ||
zaptata za Fa 1772013 1476,00

20130115 |
20130110

Mumer wydagu: WE 12013 -

[ operacia juz byta wystana do homebankingu
[ Operacia bez danych kontrahenta
[ Operacja prowizyjna (bez danych kontrahenta i rachunku)
O Operacja gotdwkowa (bez danych rachunku)
=[] Dopisz operacie do 2aliczek jako wolng splate
|| 5[] Generuj pale tytulem na podstawie wybranych roziczer

Podstawowe | Pozostale dane | Wiasne |

—> ok | awg | pomoc

Rys. 12.16. Uzgadnianie operacji bankowych z wyciggiem bankowym (WB)

Dokument bankowy (4)

Uznanie:

10.01.2013 r. — wptata udziatu +1000,00
WB-1/2013 o
216.01.2013 . Obciazenie:
15.01.2013 r. — wyptata kartg —-1200,00

16.01.2013 r. — zaptata za Fa-17/2013 —1476,00

1. Wybierz z listy moduléw: Finanse / Wyciggi bankowe / Dodaj, a nastepnie wykonaj czynnosci zilustrowane
w oknie pokazanym na rys. 12.17112.18.

Wyciagi bankowe~ —— > Qxa Booraw
Pokai Drukui

Rachunek biezacy - 10 2010 3490 2000 18... ~

w Wydiagi barkowe: (dowoalny)~ , zokresu: Styczen 2013 | o kategorii: {dowolna) ¥ 7z programu: {dowolny) ™ , z flaga: (dowolna) >

ZO BRI Ke Data Numer Poczatek okresu
p
£ Wyciag bankowy ===
Rach. bankowy: Rachunek biezgoy (10 2010 3430 2000180 Waluta rachunku: ~ PLN
Numer wyciagu: W8 1/2013 zackesod: 01012003 [ do: 16012013 [
z dria Jeman3 @
2 1 00 PLN [
Saldo pocagkone: 1 OURMPNE. Lista operacj bankowych:
Do «— [T O el ) s SRR il Dala Uznanie | Obciazenie | W N Ty
Popraw > Mo 2013-01-15 000 120000 P P
Usuh =y Meg 2013-01-16 000 147600 P Z z
—>|¥ 58 2013-01-10 1000,00 0,00 PR w
=
=
=
Saldokefcowe: Q00PN G Whiicz saldo
Podstawowe | Inne 0K l Anului Pamos 4

Rys. 12.17. Sporzadzanie wyciaggu bankowego
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ZaAbARAZ spekaz oo

» 36-213 HACZOW 305 A

Tl 13 435 04 22, KIP: 1236000403
POBP,

102010 3450 2000 1800 3200 1111
Wycigg bankowy WB 1/2013 z dnia 2013-01-16
Za okres od 2013-01-01 do 2013-01-16
z rachunku Rachunek biezacy (10 2010 3490 2000 1800 3200 1111) (PKO BP)

Waluta rachunku: PLN

o -] Tyedem Rormranent Uzranie
Wy staw lenia

1] 2013-01-10 | wplet uazisi Fiyoacx| ESward 100000/ L1
- 2013-01-15 | Pooranie goadwi | Z rachuricu Dasow 200 Q.00 120000
3| 2013-01-18 | zacdees za Fs 172343 Zskins Oortexs Sreara uo| 147600
Suma folio 10004 267600
Przeniesienie: 2o 000
?broly: 100009 IETE00

Saldo poczatkowe: 1000009
Saldo koncowe: 232400

Uwagi:
Wystawit(a):
0 Eoen

Rys. 12.18. WB-1/2013 (podglad wydruku)

2. Wykonaj czynnodci zilustrowane w oknie pokazanym na rys. 12.19 w celu zatwierdzenia wyciggu bankowego
WB-1/2013.

Delete: -
[ pAv Brak blokady §2crm ~ B sankowoitondine
T | I
Wyeodaj zatwiendzerse Loz |
v i Dodaj Papran
i bankowe~
] i :
Rachunek bietacy - 10 2010 3490 2000 18... ¥
+ Dokumenty kasowe v Wyciagibark (dowoiny) ™ , zokresu: Styczen 2013 | o kategori: [dowoinal ™ .z programe: {dowalny) ™ | 7 flaga: (dowolna)> i1
5 gepony k:um:m "z B | K Data MNumer Poczatek okresu Koniec okresu FW
b 20130116 WB 1/2013 = [ 2013-04-01 | 20130116 '
+_Homebanking

Rys. 12.19. Zatwierdzenie wyciagu bankowego

Zatwierdzony wyciag bankowy nie moze by¢ modyfikowany. Gdy zachodzi konieczno$¢ mozna wycofac za-
twierdzenie wyciggu bankowego (rys. 12.20).

3. Wykonaj czynnosci zilustrowane w oknie pokazanym na rys. 12.20 w celu wycofania zatwierdzenia wyciggu
bankowego: WB-1/2013.

3 | M M stan ab
s &l w 2 e
Ususiy Delete -
Bka o R~ Brak: blokady ®Ecrn ~ B Bankowoié on-line o4
,.«B Stror]  Zatwierdi % T
£ % Kent| ool ztwierdzenie = |
Risokent L e — » hi bankowe - Dods Bopeen
/é) @ P Bokaz Drdag
Oetooieiai | @ Finanse Rachunek biekyey - 10 2010 3450 2000 18...
ksiegomarie : ?:*“m“")'h’“‘" - Wycag barkewe: mﬂ:.::ﬁw: Stycren 20137, o kategork:  (dowoina) ™ 7 programuy:  (owolny) ™ | 7 flaga: (dowohna) > ,-‘1_
g 5 Bely T 7 B K | Data Mumer ek okresu Koniec okresu | FW ||
Ewidencia VAT SRt Dl v I [ 2013-01-16 [ WB 112013 | 2013-01-01 | 2013-01-16 I
spezadahy o

= »_ Wyciani bankowe

Rys. 12.20. Wycofanie zatwierdzenia wyciaggu bankowego
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Generowanie dowodéw
kasowych

NAUCZYSZ SIE
m sporzadza¢ dowody kasowe w technice komputerowe;j.

Nizej wymienione dowody kasowe zaktadu PLAZ, sporzadzone wcze$niej w formie papierowej, zostang wyko-
nane w Rewizorze.

Tabela 13.1. Zestawienie dowodéw kasowych znajdujacych sie w teczce dokumentéw zaktadu PLAZ

Nazwa i nr dowodu Wartos¢ zt Nr rysunku
KW-1/2013 (wniosek o zaliczke) —300,00 rys. 7.1; 7.2
KW-2/2013 - 30,00 rys. 7.5
P-1/2013 +1200,00 rys. 7.6
KW-3/2013 -1 97,00 rys. 7.9
Raport kasowy: RK-1/2013 (dowéd zbiorczy) 5673,00 rys. 710

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

Dokument kasowy (1)

KW-1/2013 z 7.01.2013 r. — wniosek o zaliczke 300,00

Na podstawie wniosku o zaliczke (rys. 7.1-7.2), ztozonego przez pracownika Edwarda Rybackiego, sporzadzi-
my w Rewizorze dowéd: KW-1/2013 na kwote: 300,00 zt. Dane pracownika znajdujg sie w zal. 22.

1. Wybierz z listy moduléw Finanse / Dokumenty kasowe; ustaw styczen 2013 jako okres rozliczeniowy. W oknie
Dokumenty kasowe wybierz opcje Dodaj wyptate (rys. 13.1).

Dokumenty kasowe~ Dodaj wplate / Popraw Raport kasowy

Dodaj wyplate Pokaz
KAS - Kasa giéwna™ / Dodaj transfer > Drukuj

Dokumenty z okresu: biezacy rok obrotowy ¥ | typu: (wszystkie) ¥ , w walude: (dowolna) ¥ , o kategorii: (dowolna) > |
¥ zprogramu: [(dowolny) ¥ | dlajod: (wszyscy) ¥ | z flaga: (dowolna)
S K Data ! MNumer | Dowdd Nazwa

e 2]

OK <1 Anui |

Miesigc: |Styueﬁ hd |

Rys. 13.1. Sporzadzanie dowodu KW — kasa wyptaci
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2. Uzupetnij dane w oknie Dokument kasowy

— wyptata KW (rys. 13.2-13.3).
e ova <
Nazwiso: Fiac 205 o
T A
S —
warat —
Miejsce ur: Obywateistwo: | police |
Kw~ 1/2013 Data: 07012013 [ Adres staly
Dia~ Pracowniia v RybackiEdward — + B Uica: | | e domu: | | Nrlokalu: | [
, 36-212 Trzesnidw 300 Kod: M:gjscowoééhmérwm v| Poczla:| [
Waluta: PN v Kwotz: - — > 300,00PN B Gmina/powiat: | 180204 2 - Haczéw, pow, brzozowski (gmina wiejska) H)
N I 1 S
e 7] % ||
w Jan Ekert v  Prayjat  EdwardRyback - Analityka:
Kasa -
o | i | pomec | ook | amis | pomec |
Rys. 13.2. Dokument kasowy: KW-1/2013 Rys. 13.3. Kartoteka pracownika
D-okumen kasowe— Dodaj wplate Eopraw Raport kasowy
ty Dodaj wyplate Bokai
(4 - Kasa giéwna = Dodai transfe > Drudu
Dokumenty z ckresu:  Styczed 2013w | typy:  (wezvstioe) ™  wwalude: [dowoina) ™ , o kategori: [dowalna) v /1

Dowdd

ST T : T R
3 20130 | KW 1/2013 | Rybacki Edward | Tizedniow 300 300,00

Wizor zec vydnulku: |m=l=ndrd -
Drukarka: | canon #2600 series ~ | Parametry
sovos: (1] o [ ] veeton: (13

Wiakuta na vivdruiay

/
mem|uupu:|podgq§|m|mq|m

Rys. 13.4. Drukowanie dowodu: KW-1/2013

Zaklad PLAZ spélkaz 0.0
L36-213HACZOW 305 A
Tel.: 13 438 04 22, NIP: 1236000405
PKO BP,

10 2010 3490 2000 1800 3200 1111

2013-01-07

Rys. 13.5. Dowéd: KW-1/2013 (podglad wydruku)
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Dokument kasowy (2)

KW-2/2013 z 14.01.2013 r. — rozliczenie zaliczki 30,00

Dowéd: KW-2 sporzadzimy na podstawie rozliczenia zaliczki (rys. 7.5), zlozonego przez pracownika Edwarda
Rybackiego. Zatacznikiem do rozliczenia zaliczki jest faktura uproszczona (rys. 7.4) na zakupione za gotéwke
materiaty na kwote 330,00 zt (wydatek przekroczyt kwote pobranej zaliczki o 30,00 z).

1. Wykonaj dowdd: KW-2/2013, wzorujac sie na czynnosciach opisanych na rys. 13.1-13.5, a nastepnie sprawdz,
czy dokument zostat prawidlowo wykonany (rys. 3.16).

Zaktad PLAZ spéika 2 0.0
.358-213 HACZOW 305 A
Tel: 13 438 04 22, NIP: 1236000405
PKOEP,
10 2010 3490 2000 1800 3200 1111
_ Odbierajacy:
Rybecki Esvars °°"‘“m‘ 2013-01-14
KW 2/2013
[ Tytutem: -
rezicoene zabiczii tryczieic PN 01900
Wartosé: 30,00
Jon Briert Eswars Bymsmi
Rys. 13.6. Dow6d: KW-2/2013 (podglad wydruku)
Dokument kasowy (3)
KP-1/2013 z 15.01.2013 — W. Darska podjeta gotéwke karta bankomatowa 1200,00

Wanda Darska, pracownik zakladu PLAZ, podjeta karta bankomatowa gotéwke w kwocie 1200,00 zt. Gotéwke
przyjeto do kasy na podstawie dowodu: KP-1/2013, ktéry zostal automatycznie wygenerowany wraz z dowodem
bankowym BDW (rys. 13.7).

Zaktad PLAZ spéika z 0.0

.36-213HACZOW 305 A

Tel: 13 438 04 22, NIP. 1236000405

PKOBP,

10 2010 3490 2000 1800 3200 1111

. Dowdd wplaty
Dars
«s Wance o 2013-01-15
S KP 1/2013
36200 Brzczdw
Hgwma
podito goidwie karts oen tyi s el o PLN 01000
Wartosé: 1 200,00
Voystaet Kwolt powyisia obmymates: |

Jon Bt S0 Bt

Rys. 13.7. Dowdéd: KP-1/2013 (podglad wydruku)
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Dokument kasowy (4)

197,00

KW-3/2013 2 15.01.2013 r. — zwrot kosztéw podrézy

Dowdd: KW-3 sporzadzimy na podstawie rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej (rys. 7.8), ztozonego przez

pracownika Jana Kroéla.
1. Wzorujac sie na czynnosciach opisanych w oknach pokazanych na rys. 13.1-13.5 wykonaj dowéd: KW-3, a na-

stepnie sprawdz, czy dokument zostat prawidlowo wykonany (rys. 13.8).

Zaklad PLAZ spdlkaz 0.0
, 36-213 HACZOW 305 A
Tel: 13 438 04 22, NIP; 1236000405
PKO BP,
10 2010 2490 2000 1800 3200 1111
Odbierajacy:
S Dowéd wyplaty
Kedl Jan zdnla:  2013-01-15
KW 3/2013
30213 Haczbw 800
Tymtem: | Stowmie:
Tarct kos 2tdw podrdsy s habowey 310 Eriawipdczies iaf s dem PLN 01100
Wartosé: 197,00
— 1 NUES——
Jan Exiert Jan ¥edd
Rys. 13.8. KW-3/2013 (podglad wydruku)
Dokument kasowy (5)
RK-1/2013. Raport kasowy za okres 1.01-15.01.2013 r. ,stan koricowy: 5673,00
Przy sporzadzaniu raportu kasowego postepuj kolejno:
1. Wybierz z listy moduléw: Finanse / Raporty kasowe (rys. 13.9).
= g 2:::: e | Dokumenty kasowe
@ Bwidendieksisgowe | Dopymenty kasower  Ddelwebi  Bew  Bapertieswy
& Ewidencje pomaocnicze Paodai wvpkate Pokat
&> Finanse | KAS - Kasa ghwma ™ Dodst bsesferw  Drdad
* Doleumenty kazowe Dokumenty z chresu:  Stvczeri 2013% | typu:  (wszvstioe) ® | wwahsce: , 0 kategori L 14
—T—> Raporty kasowe ¥ spogams Wonsngdv , dajod: (szyvsel 2 fagy: Wonshsl>
¢ Operagje bankowe IS[K] Data 7] Mumer Dowdd | Nazwa Adres | Whptata w | Wypiata w| F|
+ Homebanking | T 20130107 | wwu2013 | Rybacki Edward | Trzeénidw 300 300,00
+ Wyciagi benkowe | 21301 | KW22013 Rybacki Edward | Trzesniow 300 3000
&> Bankowosc on-line | 20130115 | KP 12013 Darska Wanda Uskok 4 Brzozdw 1 200,00
<% Rearachunki [T T T 20130195 | KW 32013 | | Krél Jan | Haczdw 600 | 197.00 | |

Rys. 13.9. Dokumenty kasowe zakladu PLAZ: 1.01.2013-15.01.2013
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2. W oknie Raporty kasowe wykonaj czynnos$ci opisane na rys. 13.10-13.11.

Eaporty kasowe~

Dodaj raport kasowy Popraw

N Poka Drukui
KAS - Kasa glowna ™
- Raporty } niezatwierdzone ¥ , z okresu: od 2013-01-01do 2013-01-31¥ zprogramu:  (dowolny) ¥ , o kategorii:  (dowolna) * , z flaga: (dowolna) *
Z | 2 Raport kasowy (= [@3 =] Poczatek okresu Koniec okresu
Mumer: > RasMagois Kasa:  KAS -Kasa gdwina
2 dnia: 15012013@ ckresod:  01-01-2013 [ do 15012013
!
Stan poczgtkowy: Waluta Stan poczatkowy
Dodaj <«— » PLN 5 000,00 2 i
b Lista dokumentdw kazowych:
ropan 1 Data: Nu: Uznanie Obcigzenie Nazwa :T
e 20 0 K 0,00 300,00 | Rybacki z
e 20 0 K 0,00 30,00 : Rybacki r
D okumenty kasawe: T Data: N: Uzna: Obci: Kurs 7V =220 K 1200,00 0,00 | Darska E
Dodasj €— M We 20 1 K 0.00 197.00 | Krdl Jan Z
Popraw F
Usury [F
[
&

_':) 0K I Anuluy | Pomoc |

Stan koficowy:

Waluta Stan koricowy

pz

Pizelicz salda

PLN 5 000,00

Rys. 13.10. Raport kasowy (1)

f
| Numerraportw:  KAS//20I3  Kesa  KAS-Kasagionna
2o JEnan:. . okesod 01012013 E do 15012003 H
| Stan poczgtkowy: Waluta | Stan poczatkowy
| Dodsi » PIN 5 000,00
. Dokumenty kasowe: T Data Numer: Uznanie : Obcigze Nazwa Tytutem : Kat
. Dodsi PE 20 KW 0,00 300,00 RybackiE = zaliczka « K
| s €20  Kw 0,00 . 30,00 RybackiE rozliczen . K
E Usuii = 20 KP 1200,00 0,00 Pobranie @ K
: I < 20 KW 0,00 : 197,00 @ Krdl Jan zwiotko | K
|
|
' Stan koficowy: Waluta Stan koricowy
| ‘Erzelicz selda P PLN 5 673,00
T 0Kk | Ak Pomoc |
Bz

Rys. 13.11. Raport kasowy (2)

79




DOKUMENTY W KOMPUTERZE

Po sprawdzeniu zapiséw w raporcie kasowym dokument nalezy zatwierdzi¢, a nastepnie wydrukowac; wyko-
naj czynnosci opisane w oknach pokazanych na rys. 13.12-13.13.

Podmict  Widek Dedaj IEI Operacje  MNazgdzia  Pomwoc
1 Dody et ) 5y
% o- & b el BOoE
| Usdi Delete: -
P RN Gekboiady §icam + B sankowsitonsine v
(o8 swon  Zatwlordi € =
% 3:_& Kgm{ Wyeolsj ratwisndreris e |
Flenkont g Ewidi  Paametry | slomriki v v kasowe~ Dodyiraport kasowy Popraw
T=F Bglat o
Dd{&i + Dokumenty do dekret | KAS - Kasa gidwna™
ksiggowsrie * Pieczgcie ksipgowe v Rapoctylasowe: Rzabierdions ¥ , zekresu: 0 201301010 20130131 2 programu:  (doweiny) ¥ , o kategers:  (ckmioing) ¥ | 7 flaga: (dawoina) . 7k |
| i Semeveensnsn] miw(nemEg Data Humer | Poczatek okresu | Koniec olvesu | FW |
Ewidencia VAT | = ":‘_F“"“‘ T a0130115 | KASI1/Z013 [ mJ—iw-m 2013-0115 I

Rys. 13.12. Zatwierdzenie raportu kasowego (RK-1/2013)

Zahd PLAZ spiBaz oo R
L 36213 HACZOW 308 A
Tel: 13 438 04 22, NIP: 1236000405
PROBP,
10 2010 3490 2000 1500 3200 1111
Raport kasowy KAS/1/2013 z dnia 2013-01-15
Za okres od 2013-01-01 do 2013-01-15
z kasy KAS - Kasa gtowna
Waluta kasy: Wielowalutowa
Wakaa | an |
P | 350000 |
1 Tata B Tytutem rortratert Wakta ary Uzrana Cecazene
wpstrwena | dekuments
1| smseesr  ewraon abezia Rybacid Edward BN a0 30000
2| nena |awzaon elering ez Ryt Eow s [T o0 .90
3] 010108 [ u0N) o et ny hay Cornis Wants PN 120000 .00
41 010nas oW 32013 Tumt okt pOSRily [E=t ] L le] 157,00
aboes
Waa | Stan kedcowy |
N | s8]
Uwagt
Wystawi(a):
Jan Elient

Rys. 13.13. Raport kasowy (podglad wydruku)

Dokumenty zakladu PLAZ wygenerowane w programie Rewizor mozna przegladaé, poprawiad, a nastepnie
dekretowac (patrz: rozdz. IV).




KARTOTEKI W PROGRAMIE FINANSOWO-KSIEGOWYM

'I 4 Kartoteki w programie
finansowo-ksiegowym

NAUCZYSZ SIE
m stosowac oprogramowanie finansowo-ksiegowe do zaktadania kartotek kontrahentéw, instytucji i pracownikéw.

ZAPAMIETA]

Program Rewizor umozliwia tworzenie kartoteki: kontrahentéw, instytucji, wspdlnikéw i kartoteki $rodkéw
trwatych. Mozna je zakladac z pozycji modutu o nazwie Kartoteki. W zakladzie PLAZ s3 juz zalozone trzy karto-
teki: kontrahenta, instytucji i wspélnika (rys. 14.1-14.3) oraz trzy kartoteki pracownikéw, do ktérych mozna do-
trze¢ z pozycji okna Rozrachunki z kontrahentem (rys. 14.4).

DZIALANIA NA KOMPUTERZE

Kartoteka dostawcy

Kontrahenci~ Dods  Pokad
—_— Eporaw  Dodd  Dogpoofatie Eiotaka dolgaren iy
Kontrahend o statusie: {dowoiny) ™ , typu:  (dowoiny) ™ , rodzap:  {wszvecy]™ » 20RUDY:  (dowgna) v
Y roecha: {doncknal v , 2 faga: (donoinal~
S |Typ/Rod Symbol - Nazwa HIP A Migjscowose Analityka odbior| Analityka dosta
[» | %[ =  DOST.1 % Zakiad ObrobkaDrewna | 774 3365122 || Tamawa 120 . | oooo1

Rys. 14.1. Okno: Kontrahenci

Kartoteka urzedu skarbowego

ia- Dodal  Boat
Instytucje~ «_ .

v Instytucje = flaga: [dowoina) v ) ) ]
Typ s Symbol Mazwa Adres Analityka Ked US
| » | Urzad skarbowy | US Urzad Skarbowy w Brzozowie | Kazimierzowska 1 001 | 1802

Rys. 14.2. Okno: Instytucje

Kartoteka wspdlnika
Wspdlnicy~ Dodei kst uidencschadek

Popraw  Dodad Wk BT
w Wapdinicy 2 flaga: {dowolnal v
[ & Nazwisko i imie | Migjscowosé | Adres I Udziat (%) Analityk
[¥] | RybackiEdward « | Trzesnidw 300 40,0000 001

Rys. 14.3. Okno: Wspdlnicy

Trzy kolejne kartoteki zatozylismy pracownikom zakladu PLAZ: J. Krélowi i E. Rybackiemu oraz W. Darskiej.
Kartotek pracownikéw nie ma na licie moduléw Rewizora, a wiec nie sg bezposrednio dostepne. Dostep do
kartotek pracownikéw w programie Rewizor jest jednak mozliwy po wykonaniu czynnosci opisanych na rys.
14.4114.5.
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Wybierz z listy modutéw: Kartoteki / Rozrachunki z kontrahentami, a nastepnie w oknie pokazanym na rys.

14.4 odszukaj opcje Listy.

Rozrachunki

| Zakiad Obréblea Drewna|
z kontrahentem~ 38516 Tamawa 120, NIP: 772336 51 22

| Panel ksiegowy || Panel rozliczert |

¥ podiyp: [wszysbie) ¥ , flaga:

Rozrachurig: [wszvstide) ™  konto: [dowolel~ , | zokresu: (nieokredlony)~ Ragicz >
¥ wwalude: [dowolna)w  zprogramu: ([dowainy) ™ | zmagazynu: (brakd > i

Status: (wszystide) ¥ , $cagainodc: (wszystide) ¥ , termin platnodc: (wszystiie] ¥
{dowolna) »

Q7 El€—T
Lista kentrahentéw F2
Lista pracownikéw €——
Lista instytucji
Lista wipélnikéw

Rys. 14.4. Dostep do Listy pracownikéw z pozycji programu Rewizor

< Ay || Doda..

Nazwisko i imie / PESEL

Darska Wanda <—

Krdl Jan

Rybacki Edward

Rys. 14.5. Lista pracownikéw zaktadu PLAZ

Niekiedy zachodzi potrzeba poprawienia danych osobowych pracownikéw. Nalezy wéwczas nacisnac przycisk

popraw w oknie Rewizora pokazanym na rys. 14.6.

Rozrachunki

| Darska Wanda <

z kontrahentem-~

J Panel ksiegowy | Panel rozliczen |

Q7 ||
/ Popraw|
Romachunki: (wszysthie) = , konto: (dowolne)~ | |, zokresu: (nieckreslony) ¥ Rozicz® Wezwanie do zaplaty ¥
¥ wwalude: (dowolna) > , zprogramu: (dowolny) > | z magazynu: (brak) > Historia ™ Nota odsetkowa ¥

Rys. 14.6. Poprawianie danych osobowych pracownikéw w programie Rewizora

Bezposredni dostep do kartoteki pracownikéw jest mozliwy w programach kadrowo-ptacowych: Gratyfikant

i mikroGratyfikant.




Karty pracy

Zadania
Polecenia
Whioski
Odpowiedzi

Zamieszczone zadania dotyczg firmy o nazwie ATOM, kt6rg nalezy utworzy¢ w programie
Rewizor GT na podstawie danych znajdujacych sie w Karcie Pracy 1 (rozdziat ).



KARTY PRACY

KARTA PRACY 7 Utworzenie firmy w programie Rewizor GT

Utworz firme ATOM spéike z o.0. w programie Rewizor. Podstawowe dane firmy znajduja si¢ w KARCIE PRA-
CY 1 (rozdzial I).

Polecenia

Baze danych w Rewizorze utwérz nastepujaco:
o w pierwszym oknie wybierz opcje Nowy (podmiot); zaznacz wersje prébng;
o uzupefnij odpowiednie dane, wzorujac si¢ na rys. 9.4-9.11; firma ATOM prowadzi dziatalno$¢ produkcyjng,
rokiem obrotowym jest okres 1.01-31.12 br,;
zaznacz Utworzy¢ nowy wzorcowy plan kont;
warianty sprawozdan: wybierz kalkulacyjny (rachunek zyskéw i strat) oraz metoda posrednia (dla przeptywow
pienieznych);
rejestry: usun rejestry ksiggowe Rewizora i dodaj Rejestr ksiggowy — RK;
numeracja dokumentéw: famany przez rok; oddzielne analityki dla odbiorcow i dostawcéw;
stan $rodkéw na rachunku bankowym: ..........c.c.coeee. 7t
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KARTA PRACY 8 Wprowadzanie danych do bilansu otwarcia

W firmie ATOM wprowadz dane do bilansu otwarcia i zatwierdz dokument w okreslonym momencie. Twoja
firma korzysta z wzorcowego planu kont wygenerowanego w programie Rewizor GT.

Aktywa Pasywa
101 Kasa 2000,00
130  Rachunek biezacy 8000,00
3N Materiaty 4000,00
601  Wyroby gotowe 6000,00
800 Kapitat zaktadowy (podstawowy) 20 000,00
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KARTA PRACY 9 Definiowanie kont w bilansie

Sprawdz, jak zdefiniowane s3 w bilansie Rewizora konta: 101 Kasa; 601 Wyroby gotowe i 800 Kapitat zaktadowy
(wzér w oknach pokazanych na rys. 10.6-10.7).

o G Bilans —» Reliniul
<z Ewidencje pomocnicze —_— 4]
& Finanse Dazler sprawozdania fo 2013-01-01, Na podstawie dokumentdw o statusie (dowaelny), Jezvk 1o polskd Wylicz [FS]
&> Bankowoié on-line :
< Rozrachunla Pozycja Warto$c na dziei 01/01/2013 Wartosé na dzied 01/0%/2013
¥ Drishnia [» | AKTYWA 47000,00 | 47 000,00 |
[ Kalendarz A Aktywa trwale [ 0,00 0,00
@ Kartateki I Wartesci niematerialne i pravne - ) ] 000 ) 0,00 =
& Deldaragje 1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych | 0,00 0,00
12 ST S 2. Wartod¢ firmy | 0,00 0.00
Rt 3. Inne wartosci nismateriaing | prawne | 0,00 0,00
) | Zessvienis 4. Zaliczki na wartosci niemateriaine i pravme | 0,00 0.00
| Mdmanitioc W Reecroweaktywateale e 000
3 1. Srodki trwate | 0.00 0,00
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) | 0.00 0.00
F b) budynki, lokale i obigkty inzynieri ladowej i wodnej | 0,00 0,00
; ¢} wrzadzenia techniczne | maszyny 0,00 0,00
E d) Srodki transportu e | 0,00 0.00
K e)inne Srodkitrwale I ) . I 000 S 0,00
K 2 Sradki trwate w budowie 0,00 0,00
Rys. 10.6. Miejsce konta ksiegowego w bilansie
Pola spe v relania: Defrica pola sprawozdania: Pryvands domyéing defincie
Pozycja R il
T AKTYWA . 'msnm-og e |
| A Aktywa trwale | |

I, Wartodci niematerialne i prawne
1. Koszty zakodczonych prac rozwapwych
2. Wartodé fumy
3. Inne warte&ci niematerialne i prawne
4. Zaliczki na wartosci niematenalneg i prawne
Hl. Rzeczowe aktywa trwate
1. Srodki trwale
a) grunty {w tym prawo uZytkowania wieczystege gruntu)
b} budynki. lokale i obiskty inzynieni ladowe] i wodne)
¢) wizadzenia techniczne | maszyny

» d) srodki — Dadas snaciain ¥ L
) inne Srodki inwake : -
2. Srodki trwale w budowie Saolns e
3. Zaliczki na Srodki trwale w budowie S Tl R
il Naleznoéci clugoterminowe Konta kartotehowe: mwidocme ¥ — Dodiiv
;gﬁma;;mm tyeh Typ Nr . Nazwa [e[wle|r]x]
V. Inwestycje dlugsterminowe ] | Srodid trwale [t
1. Mieruchomeéei 0| 01000 | Grunty (2 =
2. Wartosci niematenalne i prawne ul 010401 | Budynha i lokale, spbdzielcze | v
3. Dlugotermanowe akbywa finansowe | 010402 | Obiely inzynien ladowej iwed | v
a) w jednostkach powiazanych u | 010403 | Kaotly i maszyny energetyczne | v
- udziaty lub akeje sl | 010404 | Maszyny, uizadzenia | aparaty | v
-inne papiery wartociowe ul 01005 | Specjalistyczne maszyny, wrzg | v |
- udzielone pozyczki al | 010406 Urzadzenia techniczne v |
- inne dlugoterminowe aktywa finansowe b o | 0i047 | Srodk transportu =
b} w pozostatych jednostkach al | 010408 | Narzedzia, przyrzady. ruchoma | v
- udzigly lub akeje | 010409 | Inwentarz Zywy |
-inna papiery wartosciows | 020 | Wartosci niematerialne i prawn | v
- udziglone pozyezki il | 020401 | Koszty zakoficzonych prac rez | v
- inne dlugoterminowe akbywa finansowe | 020402 | Wartos¢ firmy | v
4. Inne investycie dhugoterminowe al | 020403 | Inme wartadei mematenalng i pr | v
V. Dlugoterminowe razliczenia migdzyokresawe = ul 02['41" | E,du::zlu L WPWSCI ﬂiﬂﬂ'_‘lﬂli=| | o
[ o | aa | romx

Rys. 10.7. Miejsce konta 010-07 Srodki transportu w bilansie
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KARTA PRACY 10 Zaktadanie kartotek

87

W firmie ATOM zal6z kartoteki dla: DOST. 11 DOST. 2; dla trzech pracownikéw oraz dla ODB. 1i ODB. 2, a tak-
ze dla urzedu skarbowego. Dane znajduja sie w KARCIE PRACY 1 (rozdziat I).

=

Podstawowe | Adresy | Inne | Ksisgowe | CRM | Platnosci | Grupy | Opis | Wiasne |
Symbok: | | Typ: [Firma v | |dostawcafodbiorca v | >
v | ] &
Nazwa pefna:
: Ulica: ‘ | N'dmu:|:| Nr lokalu: :I
|| Kodpocztowy: [ | mejscomost: | |
|| woiewsdztwo: | Grak) v | Pafstwo: | Polska v
| Regon:  {era) ~ | recon: | I

| we: D I:I DPodatnik‘v‘ﬂ\T zarejestrowany w LUE
|| PESEL:

1 swonawww: | S| Lokalizaga: {ustaw) 9
: GaduGadu: ] % | skype:"] Ly
1| E-mail: ‘ %@E@.
: [ centrum autoryzacii kart platniczych [ Centrum obstugi ratalnej

] odbiorca detaliczny

Rys. 10.8. Formularz kartoteki kontrahenta

e 4
Dane podstawowe | Kontakt || Dane rozliczeniowe | Dane ubezpieczeniowe | Inne |

e E— <
N TR 47

Drugie imig: l:\ Nazwisko roduw=:| |

meoka: [ | pes | ~]
Imig mathi: | Stan cywilny: | A d |
Mescew: [ | Obywatelstwo: | polsie |
Adres staty
Ulica: | | Nr domu: I:l Nr lokalu: I:I
Kod: ,—| Miejscowosc: | - | Poczta:l |
Gmina/powiat: | ]
Grupa:  |[(brak) -+
naltyka:

Rys. 10.9. Formularz kartoteki pracownika
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KARTA PRACY 10 Zaktadanie kartotek

Podsmow;e Dodatkowe
Symbol: | | [urzad skarbowy - |
Nazwa: [ |
Nazwa pelna:
Ulica: | | Nr domu: | | Nr lokalu: | ‘
Kod pocztowy: | Miejscowosc: I ‘
Wojewddztwo: |(brak) - | Paristwo: EPolska - ‘
Kedus: H|
Strona www: | oS ‘
Adres e-mail: I ﬁ‘
Analityka: 001 |

oK I Anuluj Pomoc

Rys. 10.10. Formularz kartoteki instytucji

0 uwAaGA
Kartoteke pracownika mozna utworzy¢ w Rewizorze z pozycji okna Rozrachunki z kontrahentem.
Rozrachunki [ Zaworsts Zbignice] WA T}
z kontrahentem~  wrons 13, 09-200 Serpc, Tel:: 24 275 2401 T
Rozachurdi: (wszvstide) ™  koato: (doncina)™ , | zokresu: Grudzied 2013w Boficz>  \Werwenie do zapisty ¥ Lista pracownikéw +—
¥ wwaluce: [dowolw) Y , zprogramu;  (dowoiny) ¥ , zmagazynu;  (brak) > Hsloria ™ Moty odetkonn ¥ e =
Lista instytucji
| Panel ksicgowy | Panelrozliczed | Lista wpélnikéw

Rys. 10.11. Kartoteki pracownikéw w programie Rewizor GT
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KARTA PRACY 11 Otwieranie kont analitycznych

Otw6rz okno Plan kont firmy ATOM i wypisz symbole oraz nazwy kont analitycznych, automatycznie utworzo-
nych w poprzednim zadaniu do konta 210 Rozrachunki z dostawcami i 230 Rozrachunki z pracownikami.

Symbole

Nazwy kont analitycznych
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KARTA PRACY 12 Generowanie dokumentéw bankowych i kasowych

Przygotuj w firmie ATOM:

e tre$¢ kilku operacji bankowych i kasowych, pamietajac, ze w kasie firmy znajduje sie 2000 zi, a na rachunku
bankowym: 8000 zk;

e wygeneruj w programie Rewizor odpowiednie dowody ksiegowe;

e zadekretuj utworzone dokumenty i wprowadz je do rejestru ksiegowego firmy ATOM.

'RK~ 1 (auto) Dota dekretacy: 3
i (R T RTINS | . SRWBRMIR L R |
OO, OB oo sestee e e smmres st smeeee st s erees V.t PonigmacieVAT: (rd) ... b
Kontroia bisnsonaria: blansowanie grup | cabid delret ¥ Domydiwy Wb wprowedzaniarozrachurkdw: utwéez 46

Po. HKonto = KwotaWn | KwotaMa | Tresc S R/ Transa V
0T 1 | 0.00 | 0.00 |

|| Nalesy wprowadsé numt koeta.
| |Deicet [ 1me | wiasne |

P

Rys. 12.1. Rejestr ksiegowy Rewizora — okno Dekret



